“MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO:
Ne: 50

Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CcODIGO: MM 02

2) PROCESO: Encargado del Laboorio Foliar CODIGO:MM 02 P 17
_(4) Origen ylo Grupos de interés i) Intarnes (i Dednsone. eriodicidad
1 Notas de pedido de insumos y/o equipos. Procedimiento interna FIA UNE/cliente externc Trimestral
1 Requerimientes Legales.
} Gy Norma NP ISO/IEC 17025 "Requisitos
lanif
ifi;;‘i?é‘:le d?"tr:’i' dz Fantenimientoy generales para la competencia de los | FIA UNElclients externc Trimestral
Soupos. Isborstorlos de ensayo v calibracién”
1 Notas de pedido de insumos y/o equipos. Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
2 Normas y Politicas internas de operacién.
iﬁ:g;ﬁﬁ?ﬂ?ggji;es foenteniigniey Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
1 Notas de pedido de insumos y/o equipos. Manual de Funciones FlIA UNE Trimestral
3 Disposiciones Adr ivas internas.
2 Planilla d trol i
verif? gal c?é ned:c:qﬁpgz TrnteNTenty POA FlA UNE Trimestral
1 Notas de pedideo de insumos y/a equipos. POA FIA UNE Anuai
4 Requerimientos para la operacién del proceso.
2 Planilla de control de mantenimiento y
verificacién de equipos. POA FlUNE Aol
Requerimientos para cumplimiento de obli de 1 Solicitud de informacién de insumas y/o . ) — Grupo de interes interna y|
5 Informactén. equipos Ley de acceso de informacién publica e Mensual

Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
1 Planilla de asistencia de pasantes Reglamento de la ejecucion de la pasantia FlA UNE Diario
sSupervisada
Ley 4995/13 De la Educacibn Superior y
1 Requerimientos Legales, 2 Infarme final de pasantia presentado por el 9 1o de la ion de Ja A EIA UNE Trimestral
pasante. supervisada
Ley 4995/13 De la Educacién Superior y
n. Planilla de evaluacién de pasantes. gl 1to de fa ejecucién de fa p i FIA UNE Trimestral
supervisada
1 Planilla de asistencia de pasantes Manual de Funciones y el POA FlA UNE Diario
2 Normas y Politicas internas de operacién. i;zﬂ:e finalde:pasantie presentadoporel Menual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
n Planilla de evaluacion de pasantes. Manual de Funciones y el POA Fla UNE Trimestral
1 Planilla de asistencia de pasantes. Resoluciones de aprabacidn Grupaide interes nfemio.y Diario
externos
3 Disposiciones Administrativas internas. 2 Informe final de pasantia presentado por el Resaliiciohes dé aprobacion Grupo de interes interno y Trimestral
pasante. externos
n. Planilia de evaluacién de pasantes Resoluciones de aprobacién Grupo de interes interno y Trimestral
externos
1 Planilla de asistencia de pasantes. POA FlA UNE Diario
4 Requerimientos para la operacién del proceso. iaI:;onrtr;e final de pasantia presentada por el POA FIA UNE Trimestral
n. Planilla de evaluacién de pasantes, POA FlA UNE Trimestral
Requerimientos para plimiento de obli de - . ; ; 5 - Grupo de interes interno y
5 ietmAcige. 1 Solicitud de informacion de pasantia Ley de acceso de informacidn piblica externos Mensual
1 Informe de solicitud de registrofle mug Diario




Normas y Politicas internas de operacion.

1 Informe de solicitud de registro de muestra

Manual de Funciones y el POA

FlA UNE

Diario

Disposiciones Administrativas internas.

1 Informe de solicitud de registro de muestra.

Manual de Funciones y el POA

FIA UNE

Diario

Requerimientos para la operacién del proceso.

1 Informe de solicitud de registro de muestra

Manual de Funciones y el POA

FiA UNE

Diaric

Requerimientos para cumplimiento de obligaciones de
informacion.

Requerimientos Legales.

1 Informe de solicitud de informacion

Ley de acceso de informacion publica

Grupo de interes interno y
externos

FIA UNE

Mensual

1 Planilla de datos brutos Norma NP ISO/IEC 17025 Frecuente
Normas y Politicas internas de operacién. 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISONEC 17025 FIA UNE Frecuente
Disposiciones Administrativas internas. 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
Requerimientos para la operacién del proceso. 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente

? par ck s = e 18olicitud de informe de planilla de datos brutos | Ley de acceso de informacion publica Grupo:ge interes: intericy Mensual

informacion.

Requerimientos Legales.

1. Informe anual de actividades del laboratorio

Ley anual de presupuesto y sus

externos

Grupo de interes internc y

reglamentaciones externos Antal
Normas y Politicas internas de operacién. 1. Informe anual de actividades del laboratorio Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
Disposiciones Administrativas internas. 1. Informe anual de actividades del faboratario Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
Requerimientos para la operacién del proceso. 1. Informe anual de actividades del laboratorio Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
L—
Requerimientos parai’n‘for;r;;cién, ) de obligaci de 1. Solicitud de mfo[r;;fg::éde actividades del Ley de aceeso de informacien pa Grup | e t;::;ssimemo y Diario
/ Al

Elaborado por: Ing. Agr. Crispin Paredes. Encargado del Laboratorio Foliar

e

Aprobado por: Prof. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano

Fecha: 04/06/2024
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MODELOQ EST.
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

NDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE: DIREGCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:  Informe Procesof Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

2) PROCESO: Encargado del Laboratorio de Suelo

CODIGO:MM 02 P 14

; o ‘ 0 o ec iy
| N° | (4)Origen ylo Grupos de Interés i Origen y/o Grupos de Interés Y Periodicidad
1 Notas de pedit i i
Nc_: s de pedido de insumos y/o Pracedifiiants nberso FIA UNE/cliente Trim |
equipos. externe
1 Requerimientos Legales. Norma NP ISOIEC 17025
2 Planilla de control de mantenimiento y "Requisitos generales para la FIA UNE/cliente Trimestral
verificacion de equipos. competencia de los laboratorios. externo IStz
de ensayo y calibracion”
1 Netas de‘padiio/de InsUmios o Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
equipos.
2 Normas y Paliticas internas de operacién.
2 Planilla de control de mantenimiento y F :
verificacién deequipos: Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
1 Notas de pedido de insumos yio Manual de Funciones FIA UNE Trimestral
equipos.
3 Disposiciones Administrativas internas. —
anilla de control de mantenimiento y %
verificacién de equipos. POA R UNE Trimestral
1 Notas de pedido de insumos ylo
2quipos. POA FIA UNE Anual
4 Requerimientos para la operacion del proceso. W— I
anilla de control de mantenimiento y
verificacion de equipos. POA FIAUNE Anual
5 Requerimientos para cumplimiento de obligaciones | 1 Solicitud de informacion de insumos y/o|  Ley de acceso de informacién Grupo de interes Maisiial
de informacioén. equipos publica interno y externas
Ley 4985/13 De la Educacién
= . 3 Superior y Reglamento de la -
1 Planilla de asistencia de pasantes. sieccioh derla pasantia FIA UNE Diario
supervisada
Ley 4995/13 De la Educacion
1 Requerimientos Legales. 2 Informe final de pasantia presentado Superior y Reglamento de la :
por el pasante. ejecucién de la pasantia FINUNE Trimestral
supervisada
Ley 4995/13 De la Educacién
5 2 Superior y Reglamento de la .
n. Planilla de evaluacion de pasantes. sjecucion de Ia pasantia FIA UNE Trimestral
supervisada
1 Planilla de asistencia de pasantes. Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
2 Normas y Politicas internas de operacién. 2 lntorme: inat de pasantiaipresentade Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
por el pasante.
n. Planilla de evaluacién de pasantes. Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
§ . . . . Grupo de interes L
1 Planilla de asistencia de pasantes. Resoluciones de aprobacion interno y externos Diaric
. - - . . 2 Informe final de pasantia presentado % i Grupo de interes e
3 Disposiciones Administrativas internas. por el pasante. Resoluciones de aprobacion intemo y externos Trimestral
. . . . Grupo de interes .
n. Planilla de evaluacién de pasantes. Resolucicnes de aprobacion interna y exterios Trimestral
1 Planilla de asistencia de pasantes. POA FIA UNE Diario
4 Requerimientos para la operacion del proceso. 2 Informe final de pasandfa presentexdo FIA UNE Trimestral
por el pasante.
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n. Planilla de evaluacién de pasantes.

POA

FiA UNE

Trimestral

Requerimientos para cumplimiento de obligaciones
de informacién.

1 Solicitud de informacién de pasantia

1 Informe de solicitud de registro de

Ley de accesa de informacion

publica

Grupo de interes
interno y externos

Mensual

Requerimientos Legales. muestra. Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Diario

Normas y Politicas internas de operacién. 1 Informe-de s;:ﬂ:;;ur:.de registro e Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario

Disposiciones Administrativas internas. 1 Informe de :ﬂj::lr: .de registro de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario

Requerimientos para la operacién del proceso. Vinforrhe.de E:E::‘;Zfie registro de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
Requerimientos p:l:i:l?::s‘l:;ig:.to de obligaciones T Ley de acceso de informacion Grupo de interes Mensual

Requerimientos Legales.

publica

Norma NP ISO/IEC 17025

interno y externos

FIA UNE

1 Planilla de datos brutos Frecuente

Normas y Politicas internas de operacion, 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente

Disposiciones Administrativas internas. 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISO/IEC 17025 FIAUNE Frecuente
Requerimientos para la operacién del proceso. 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISC/EC 17025 FIA UNE Frecuente
Requerimientos para cumplimiento de obligaciones | 1Solicitud de informe de planilla de datos |  Ley de acceso de informacion Grupo de interes Mehsual

de informacion.

brutos

1. Informe anual de actividades del

Ley anual de presupuesto y sus

publica

interno y externos

Grupo de interes

Aprobado por: Prof. Ing. Agr. Oscar Maric E

Chaparro, Decano

Requerimientos Legales. laboratorio reglamentaciones interno y externos findl
Normas y Politicas internas de operacién. 1 Informe a?:soliio?;tlwdades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
Disposiciones Administrativas internas. 1. Inforrng a?:;cl':foan.?w'dades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
Requerimientos para la operacion del proceso. A-\formie ANl de a.d'v'dades el anual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
laboratorio
Requerimientos para cumplimiento de obligaciones 1. Solicitud de informe anual de y de'acgeso de informacion Grupo de interes Diario
de informacion. actividades del laboratorio ublica interno y externos
A
SRCONATS AtV
Elaborado por: Ing. Agr. Crispin Paredes. Encargado del Laboratorio de Suelo s WU TERA AGES
; g X
/
Loy (B5(24
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:
N°: 50 (ACTUALIZADO)

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

(2) PROCESOQ: Departamento de Base de Datos y Proyectos

CODIGO: MM 02 P06

(3) SUBPROCESO: Elaboracién y Desarrollo de proyectos conforme a las lineas de investigacion, con un enfoque sustentable en ciencias
agrarias y ambientales aplicando con rigor cientifico.

CODIGO: S001

(5) Informes

(6) Especificacion o Requisitos

(7) Destinatario (8) Eecha de Entreca

N°® (4) Origen y/o Grupos de Interés Origen y/o Grupos de Interés Periodicidad
1 G el ncolpl oo - - | [SUNRRURwAn | [———————USN r————— o —————
REGLAMENTO DE
s g i Informes mpreso| ELABORACION DE TRANAJO DE| Direccion de Mensual, Semestral y
Pol : il . :
Wommes. i Pallios intemas dedpericion y digital INVESTIGACION Investigacion Anual
2 MANUAL DE FUNCIONES
Disposiciones Administrativas internas. Informe_s Npresa Manual de funciones Dlrecqon ‘de Mensuzl, Semestral y
3 y digital Investigacion Anual
quuerlmtentos para la operacion del [nforme; mpreso Manual de funciones ‘ Dlrecglon .de Mensual, Semestral y
4 proceso. y digital Investigacion Anual
Requerimientos para cumplimiento de Informes mpreso : Direccion de
obligaciones de informacion. y digital Manual de funciones Investigacion ol
(3) SUBPROCESO: Orientacion de tesis segun lineas de investigaciones de la FIA-UNE. CODIGO: $002
3 i | R P {6) Especificacion o Requisitos A . | (8)Fecha de Entrega
N° {4) Origen y/o Grupos de Interés D Origen y/o Grupos de Interés §{) Destinatario Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | .o | e i |
g - Informes mpreso | Manual de procedimiento de tesis e Dlrec_clonrde De acuerdo al trabajo
Normas y Politicas internas de operacion. 22 : a7 Investigacion/
y digital investigacion : presentado
2 Academica
i . Direccion de .
Cisposicionies AdmiIStatvas THerhas Informe_s mpreso Manual de proce@mlgnto de tesis e Invesiibacion/ De acuerdo al trabajo
y digital investigacion : presentado
3 Academica
o 2 - . Direccion de ;
Requerimientos para la operacién del Informes mpreso | Manual de procedimiento de tesis e Investigation/ De acuerdo al trabajo
4 proceso. y digital investigacion Acsidamics presentado
- o _— i Direccion de i
Requerimientos para cumplimiento de Informes mpreso | Manual de procedimiento de tesis e Investigacion/ De acuerdo al trabajo
obligaciones de informacion. y digital investigacion P presentado
(3) SUBPROCESO: Miembro de mesa examinadora y acompaiiamiento la realizacién de clases practicas y trabajos de investigacion de los
estudiantes (Tesis, Estudio de Casos, otros trabajos de (I+D+i) segtn lineas de investigaciones. CcODIGO: S003
; R i (6) Especificacion o Requisitos 7 L (8) Fecha de Entrega
N° (4) Origen y/o Grupos de Interés (z)iniormos Origen y/o Grupos de Interés {)Destinatario __ Periodicidad
1 Reguerimientos Legales:. | sovsssmn | mosescssesmoemnnms | ot | Sikviesitetiessens
Normas y Politicas internas de operacion. Informes mpreso | Manual de procedimiento de tesis e Ir?&fsi%gr;i:if De acuerdo al trabajo
5 y digital investigacion Academica presentado
Disposidionies Admimstiativas interias Informes mpreso ; Manual de procedimiento de tesis e IEJE;?'Z&S; De acuerdo al trabajo
Isposlclones AGIN ' y digital investigacion gale presentado
3 Academica
- .. . ; Direccion de ;
Requerimientos para la operacion del Informes mpreso | Manual de procedimiento de tesis e Investigacion/ De acuerdo al trabajo
4 proceso. y digital investigacion Acadaica presentado
L - iy ’ Direccion de ;
Requerimientos para cumplimiento de Informes mpreso | Manual de procedimiento de tesis e Investigacion/ De acuerdo al trabajo
obligaciones de informacién. y digital investigacion Besdanios presentado
(3) SUBPROCESO: Coordinacién con otras direcciones (TTHH laboratorios, secciones y campos experimentalea) las actividades de investigacion que
requieran servicios CODIGO: Ss004 : :
i B - T ; T - (6) Especificacion o Requisitos | - - tapio | (8) Fecha de Entrega
i : L estinatario Pt
N°® (4) Origen y/o Grupos de Interés = | ) In_fo_rmes | Origen y/o Grupos de Interés { Periodicidad

1

Requerimientos Legales.
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Normas y Politicas internas de operacion. Informe§ TREs0 Manual de procedimientos Direccion Mensual, Semestral y
2 y digital Anual
Disposiciones Administrativas internas. Informe_s IMPrese Manual de procedimientos Direccion Ssus; Bermaraly
3 vy digital Anual
Reguerimientos para la operacion del Informes mpreso 5 ; A Mensual, Semestral y
5 o y digital Manual de procedimientos Direccion Anual
Requerimientos para cumplimiento de Informes mpreso - . . Mensual, Semestral y
obligaciones de informacion. y digital M e 5 Hirscticn Anual
(3) SUBPROCESO: Incorporacién de estudiantes e interesados en proyectos de (I+D+i) segtn lineas de investigaciones y objetivos del
Tecnlco Investigador CODIGO: S005
el ; 8) Especificacion o Requisitos i . | (8) Fecha de Entrega
- 5) Infor ( onpRequisit j
N° (4) QOrigen ylo Grupos de Interés (B nioimes) Origen y/o Grupos de Interés GReicae Periodicidad
1 Requerimientos Legales, | ceoisiimuss | dismimmiimniinmiamiee | somsssseensessrenmons | sesseesmmesnrenmmsrmess
Normas y Politicas internas de operacion. informe; mpreso Manual de procedimientos Direccion Mensual, Semestral y
9 y digital Anual
Disposiciones Administrativas internas. nforme; Mpreso Manual de procedimientos Direccion Wiestantel, Semesital y
3 y digital : Anual
Requerimientos para la operacion del Informes mpreso I . . Mensual, Semestral y
. proceso. y digital Manual de procedimientos Direccion Anual
Requerl_mler)tos para_cumphm_lgnto de [nforme_s mpreso Manual de procedimientos Direccion Mensual, Semestral y
obligaciones de informacion. y digital Anual
(3) SUBPROCESO: Participacion en eventos de capacitacion y divulgacion de trabajos de investigacion a nivel nacional e internacional.

! N’u

CODIGO: S006

(4) Ol"'l'g.eri ylo Grupbs de Interés

- ('5) Inio rmes

(6) Especificacion o Requisitos

(7) Destinatario

(8) Fecha de Entrega

obligaciones de informacién.

y digital

externos

Origen y/o Grupos de Interés Periodicidad
1 Reguerimisntos Lagalas, | coeccsssane | sevasmesmiosseieiaiieea e | Geeisineiasiing
. . . Informes mpreso | Manual de procedimientos interno y ; . Mensual, Semestral y
Normas y Politicas internas de operacion. i Direccion
9 y digital externos Anual
Disposiciones Administrativas internas. lnformgs mpreso Manual de procedimientos interno y Direccion Mensual, Semestral y
3 y digital externos Anual
Requerimientos para la operacién del Informes mpreso | Manual de procedimientos interno y Direccion Mensual, Semestral y
4 proceso. y digital externos Anual
Requerimientos para cumplimiento de Informes mpreso | Manual de procedimientos interno y Birateior Mensual, Semestral y

Anual

(3) SUBPROCESO: Realizacion de actividades encomendadas por la direccién de investigacion en base a la capacidad de apoyo.

CODIGO: S007
: B f (6) Especificacion o Requisitos i .| (8) Fecha de Entrega

Ne (4) Origen ylo Grupos delnterés | Sl Origen y/o Grupos de Interés 1) Bastinatarlc Periodicidad

1 Requerimientos Legales. | e | e | e | e
N ' Politi internas de oparacion Informes mpreso | Manual de procecimientos interno y|  Direccion de De acuerdo al programa
2 ommagy Foltieas intema P ’ y digital externos Investigacion |de acitvidades realizadas
Di . Adinistrativas iermas Informes mpreso | Manual de procedimientos interno y|  Direccion de | De acuerdo al programa
3 1posiciones Admin ’ y digital externos Investigacion | de acitvidades realizadas
Requerimientos para la operacion del Informes mpreso | Manual de procedimientos interno y|  Direccion de De acuerdo al programa
4 proceso. y digital externos Investigacion | de acitvidades realizadas
Requerimientos para cumplimiento de Informes mpreso |Manual de procedimientos interno y| Direccion de | De acuerdo al programa
obligaciones de informacion. y digital Investigacio?"g de acitvidades realizadas

m&m “e o
Elaborado por: Prof. Ing. Agr. Evelyn Paocla Paster / Técnico de Base de datosém o)

Vto. Bueno: Prof. Ing. Agr. MSc. Simeon Aguayo Trinidad / Director de inves '@@%ﬁﬁ% ‘N.\zga ]
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Procesol Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos
Ne: 50

{1) MACROPROCESO : Gestion de Investigacién CODIGO: MM 02

2) PROCESO: Laboratorio de suelo CODIGO: MM 02 P 16

T 4) Origen yfo Gruposde | ... . _ (6) Especificacién o Requisitos | T  {8) Fecha de Entrega
N Interés s | Origen ylo Grupos de Interés n D““"m"." ; Periodicidad

1 Notas de pedido
de insumos y/o Procedimiento interno FIA UNE/cliente externo Trimestral
equipos.

1 Requerimientos Legales. (2 Blanilla de
control de
mantenimiento y
verificacion de
eauipos

1 Notas de pedido
de insumos y/o Manual de Funciones y el PCA FIA UNE Trimestral
equipos.

2 Planilla de
control de

mantenimiento y Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
verificacion de

equipos.

Norma NP ISOfIEC 17025
"Requisitos generales para la
competencia de los laboratorios de
ensayo Yy calibracién”

FIA UNE/cliente externo Trimestral

Normas y Politicas internas
de operacion.

1 Notas de pedido
de insumos ylo Manual de Funciones FIA UNE Trimestral
equipos.
3 Disposiciones

Administrativas intermnas. |2 Flanilla de
control de

mantenimiento y POA FIA UNE Trimestral
verificacién de
equipos.

1 Notas de pedido
de insumos y/o POA FIA UNE Anual
equipos.

2 Planilia de
control de
mantenimiento y POA FIA UNE Anual
verificacion de
equipos.
Requerimientos para 1 Solicitud de
5 cumpﬁn:nlento de !nformacmn de e de aisceso de informacion publica Grupo de interes interno
obligaciones de insumos yfo y externos
informacion. equipos

4 Requerimientos para la
operacion del proceso.

Mensual

1 Informe de
i solicitud de
registro de
muestra.
1 Informe de
Normas y Politicas internas solicitud de
de operacion. registro de
muestra.
1 Informe de
3 Disposiciones solicitud de
Administrativas internas. registro de
muestra.
1 Informe de
4 Requerimientos para la solicitud de
operacion del proceso. registro de
muestra.

1 Requerimientos |

Norma NP ISO/NEC 17025 FIA UNE Diario

Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario

Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario

Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario

Requerimientos para
cumplimiento de
obligaciones de

informacion.

1 Informe de
solicitud de Ley de acceso de informacion publica
informacion

Grupo de interes interno

y externos Mensiat

\‘ ~




1. Informe anual

- = Ley anual de presupuesto y sus | Grupo de interes interno
1 Requerimientos Legales. |de achwdade_.s del reglamentaciones y éxerhios Anual
laboratorio
o 1. Informe anual
2 Normas;y POlItll:af interpa de actividades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
e operacion. ;
laboratorio
: . 1. Informe anual
Disposiciones o .
3 Bdministrativas intermas; de adIV\dadgs del Manual de Funciones y el POA FIAUNE Anual
laboratorio
. 1. Informe anual
Requerimientos para la o 4
4 operacién del proceso. de actlv:dade_s del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
laboratorio
Requerimientos para 1. Solicitud de
cumplimiento de informe anual de . S — Grupo de interes interno i
5 obligaciones de actividades del Ley de acceso de informacion plblica y externos Liare
informacién. laboratorio
Elaborado por: Dora Gamarra b@
JQACIONS

Visto Bueno por:ing Agr.Simeon Aguayo Trinidad Director de Gestion de Investigacién. FIA-

TR

Revisado por:ing.Agr.Adalberto Melgareo. Coordinador General del MECIP FIA-UNE

Aprobado por: Ing. Agr. Mcs.Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA - UNE
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MODELO EST.

NDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECGIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: _MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO:

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

50

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

(2) PROGESO: Laboratorio de Fitopatologia

en ylo Grupos de

g

A ) .' o Rec s
jen y/o Grupos de Interés

Requerimientos Legales.

1 Notas de pedido
de insumos y/o
equipos,

B e

CcODIGO: MM 0T P P 11

echa de Entr
_ Periodicidad _

Procedimiento interno

FIA UNE/cliente externo

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacién de

equipos.

Norma NP ISO/EC 17025 "Requisitos
generales para la competencia de los
de ensayo y on"

FIA UNE/cliente externo

Trimestral

Normas y Politicas internas
de operacién.

1 Notas de pedido
de insumos y/o
£quipos.

Manual de Funciones y el POA

FIA UNE

Trimestral

2 Planilla de controi
de mantenimiento y
verificacién de

equipas.

Manual de Funciones y el POA

FiA UNE

Trimestral

Disposiciones
Administrativas internas.

1 Notas de pedida
de insumos ylo
|equipos.

Manual de Funciones

FiA UNE

Trimestral

2 Planilia de controf
de mantenimiento y|
verificacion de
equipos.

POA

FIA UNE

Trimestral

Requerimientos para la
operacién del proceso,

1 Notas de pedido
de insumos y/o
equipos.

POA

FIA UNE

Anual

2 Planilia de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

POA

FIA UNE

Anual

Requerimientos para
cumplimiento de

iones de inf i6

1 Solicitud de
Informacion de
insumos yfo
equipos.

Ley de acceso de informacién publica

Grupo de interes interno y

externos

Mensual

1 Planilla de Ley 4995/13 De la Educacién Superior y
asistencia de Reglamento de la ejecucidn de la pasantia FIA UNE Diario
pasanies. supervisada
2 Informe final de < :
o asaniia Ley 4995/13 De la Educacion Superior y

1 Requerimientos Legales. |P Reglamento de la ejecucion de la pasantia FIA UNE Trimestral
presentado por el supenisada
pasante.
n. Planilla de Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
avaluacion de Reglamento de la ejecucion de la pasantia FiA UNE Trimestral
pasantes. supervisada
1 Planilla de
asistencia de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
pasantes.
2 Informe final de

Normas y Politicas internas [pasantia 4

2 de operacién. presentada por el Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
pasante.
3. Planilla de
evaluacion de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
pasantes.
1 Planilla de
asistencia de Resoluciones de aprobacion Grupa dem Intermely Diario

externos

pasantes.
2 Informe final de

3 R Disposiciones pasantie. Resoluciones de aprabacién g de nises inlemay Trimestral

Ac ativas pi 1o par &l externos

pasante. ABCIOA

4

O CNIERIA
/9 ST




n. Planiila de
|evaluacion de Resoluciones de aprobacién
pasantes.

Grupo de interes intemo y

extemos Trimestral

1 Planilla de
asistencia de POA FIA UNE Diario
pasantes.

2 Informe final de
Requerimientos para la  |pasantia i

operacion del proceso. presentado por el RE: FIRLNE T
pasante.
n. Planlila de

evaluacién de POA FIA UNE Trimestral
pasantes.

Requerimientos para 1 Solicitud de G i int
5 cumplimiento de informacién de Ley de acceso de informacién plblica pe ee;r; S miemay Mensual
obligaciones de informacién. |pasantia mes

1 Informe de
1 Requerimientos Legales. |selicitud de registro Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Diario
de muestra.

Normas y Politicas internas 1 Informe e

2 de operacién, sonc;lud de registro| Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
e muestra.
Disposiciones 1 libimede
3 f 5 i solicitud de registro Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
Administrativas internas. demu 4
Requerimientos para la IR E e
4 E:md o dal rP solicitud de registro Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
o proceso. de muestra.
Requerimientos para 1 Informe de :
5 cumplimiento de solicitud de Ley de acceso de informacién publica Bripo di;'mmlemn ¥ Mensual
bligaciones de infor i6 informacion
1 Requerimientos Legales, | ' 12|14 U8 datos Norma NP ISOEG 17025 FIA UNE Frecuente
2 Normas y Politicas internas | 1 Planilla de datos Norma NP ISO/IEC 17025 1A UNE Frecuente
de oEta_cion. brutos
3 ‘Disposiciones g P'a"gia 58 tghop Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
Administrativas internas brutos
4 Requetinietas pard TFianiia de datos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
operacién del procesa. brutos
Requerimientos para 18olicitud de
5 cumplimiento de informe de planilla |  Ley de acceso de informacidn publica Grypoige Interes ileimay Mensual

obligaciones de informacién. | _de datos brutos euemos

1. Informe anual de

2 . Ley anual de presupuesto y Sus Grupo de interes interno y
1 Requerimientos Legales. actividades del redtamenitaionies. P Anual
laboratorio
1. Informe anual de
2 Noreias y Pollficas Infammias | ™ Ll des o Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
de operacion.
laboratorio
+ . 1. Informe anual de
3 Admi D_ls‘poz |c|on;|:;ma actividades del Manua! de Funciones y el POA FIA UNE Anual
ministrativas s, oo
1. Informe anual de
4 Requerimiantos para la | ™oy ioones del Manual de Funcicnes y el POA FIA UNE Anual
operacion del proceso. | tori
Requerimientos para 1. %IE cﬁuﬁ de e .
5 cumplimiento de informe anual de | Ley de acceso de informacion publica | STPO d::rr;ii'mem ¥ Diag ‘;ACI 5;\;}\
ahlinarinnes ds info idn | actividades del Q) i

Elaborado por: Prof. Ing. Agr. Felicita Temasa Férnandez Pérez. Asistente de Laboratorio de Fitopatologia
Visto Bueno: Prof. Ing. Agr. MSc. Simeén Aguayo Trinidad. Director de Gestién de Investigacion FIA-UNE
Revisado por: Prof. ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo Medina. Coordinador General del MECIP FIA-UNE

robado por: Prof. ing. Agr. Mag. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA-UNE
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO:
N°: 50

Informe Procesol Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos

{2) PROCESO: Laboratorio de Agua

1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CcODIGO: MM 02

CODIGO: MM 02 P 20

linformacgién. |

GESTION DE ACTIVIDADES

(3) SUB-PROCESO: Pasantia de Alumnos de las Carreras de | ia Agr ica e ia | y de otras Edu as. CODIGO: 001
(8) Fecha de
N° |{4) Origen y/o Grupos de Interés (5) Informes (6) Especificacion o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
LEY N® 4995/2013 De Educacién Superior
El Sistema de Evaluacion y Control, que se establece para las instituciones
publicas de la Republica de Paraguay en la Ley 1535/99.
. Informe final de pasantia La Contraloria General de la Republica (CGR) por Resolucién No. 425, de ,
1 |Requerimientos Legales. presentado por los pasantes. fecha 9 de mayo de 2008, establece y adopta el Modelo Estandar de FUNE Timestral
Control Intemo para {as Entidades Publicas del Paraguay — MECIP.
Criterios de Calidad de la ANEAES CD N° 2013/2018
POA
Normas y Politicas internas de Informe final de pasantia o s
2 operacién. presentado per los pasantes. Manual de Funciones FIAUNE Trimestral
Disposicienes Administrativas Informe final de pasantia
3 internas. o tado por los Manual de Funciones FlA UNE Trimestral
Requerimientos para la operacién| Informe final de pasantia . :
4 del procesa. presentado por los pasantes. Manual de Funciones FIA UNE Trimestral
Requerimientos para p
i Informe final de pasantia POA »
5 |cumplimiento de obligaciones de . FIA UNE Trimestral
Informacién. presentado per los pasantes, Manual de Funciones
-
FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:  Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°- 50
{1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02
|{2) PROCESO: L io de Agua CODIGO: MM 02 P20
{3) SUB-PROCESO: Apoyo a la Direccion A para de ]l con analisis de agua. CODIGO: 002
{8) Fecha de
N° |(4) Origen y/o Grupos de Interés |(5) Informes (6) Especificacion o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
LEY N° 4895/2013 De Educacion Superior
El Sistema de Evaluacién y Control, que se establece para las instituciones
Ublicas de la Repiblica de Paraguay en la Ley 1535/99.
INFORME DE ENSAYO e : >
‘ TR La Contraloria General de la Republica (CGR) por Resclucién No. 425, de MECIP
1 |Requenmig Legales. (I?EFS?"T(%ANE;EE,:JEENID A.D[éi fecha 9 de mayo de 2008, establece y adopta el Modelo Estandar de FIA UNE Semusysl
Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay — MECIP.
Criterios de Calidad de la ANEAES CD N° 2013/2018
POA.
INFORME DE ENSAYO
2 |Normas y Politicas internas de. | NFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestal
PeRERR. GESTION DE ACTIVIDADES
o e INFORME DE ENSAYO
3| w’ g INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
it GESTION DE ACTIVIDADES
z e INFORME DE ENSAYO
4 ::ﬁ“"m::"m Para la eperacion| . corME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
# - GESTION DE ACTIVIDADES
Requerimientos para INFORME DE ENSAYO
§ |cumplimiento de obligaciones de | INFORME SEMESTRAL DE Semestral




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO:  Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés internos y Externos

(1} MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

{2) PROCESO: Laboratorio de Agua

CODIGO: MM 02 P20

(3) SUB-PROCESO: Apoyo a la Direccion de || igacion y idn para la ion de 4

e

ga 1l i con analisis de agua. CODIGO: 003
{8) Fecha de
N° |{4) Origen y/o Grupos de Interés |(5) Informes (6} Especificacién o Requisitos Origen ylo Grupos de interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
LEY N° 4995/2013 De Educacion Superior
El Sistema de Evaluacitn y Control, que se establece para las instituciones
Ublicas de la Republica de Paraguay en la Ley 1535/99.
INFORME DE ENSAYO 08 2
1 |Requerimientos Legales. INFORME SEMESTRAL DE La Contraloria General de la Republica {CGR) por Resolucién r:.!u. 425, de MECIP Sairiakial
GESTION DE ACTIVIDADES fecha 9 de mayo de 2008, establece y adopta el Modelo Estandar de FIA UNE
Control Intemo para las Entidades Publicas del Paraguay — MECIP.
Criterios de Calidad de la ANEAES CD N°® 2013/2018
POA.
. INFORME DE ENSAYQ
7 [Normas y Politicas internas de |\ roRwie SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
op b GESTION DE ACTIVIDADES
D ativas INFORME DE ENSAYO
3 P INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
Iarnas. GESTION DE ACTIVIDADES,
i para la INFORME DE ENSAYO
4 ;:I‘"": r INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
proceso, GESTION DE ACTVIDADES
Requerimientos para INFORME DE ENSAYQ
5 |cumplimiento de obligaciones de INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
informacion. GESTION DE ACTIVIDADES
-
FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Iinforme Procesol Subprocesa - Grupos de interés Internos y Externos
0.
(1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02
{2) PROCESO: Laboratorio de Agua CODIGO: MM 02 P20
(3) SUB-PROCESO: investigacién. CODIGO: 004
(8) Fecha de
N° | (4) Origen yio Grupos de Interés |(5) Informes (6) Especificacién o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés {7) Destinatario Entrega
Periodicidad
PROYECTQ DE LEY N® 4995/2013 De Educacion Superior.
INVESTIGACION Criterios de Calidad de la ANEAES CD N° 2013/2018.
T [Requetimentos Legales: INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones. e Semsiral
GESTION DE ACTIVIDADES POA.
PROYECTO DE
Normas y Politicas internas de INVESTIGACION Manual de Funciones
2 | operacién. INFORME SEMESTRAL DE POA RILLNE Anual
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Disp A a INVESTIGACION Manual de Funciones
% linternas. INFORME SEMESTRAL DE POA FULINE Al
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Requer para la of 6 INVESTIGACION Manual de Funciones
# | gel proceso. INFORME SEMESTRAL DE POA FHEUNE Al
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Requerimientos para :
5 |cumplimiento de obligaciones de lNFomgggﬁjl;g%L DE Manual ‘::OTHCDHGS FIA UNE Anual
informaclan; GESTION DE ACTIVIDADES




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

o-

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELOC DE GESTION POR PROGESOS
FORMATO:

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

|NCZ 50 = .
{1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

(2) PROCESO: Laboratorio de Agua

CODIGO: MM 02 P20

{3) SUBPROCESO: Servicio a terceros.  CODIGO: 005
(8) Fecha de
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés | (5) Informes (6) Especificacion o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
INFORME DE ENSAYO .
1 |Requerimientos Legales, INFORME SEMESTRAL DE Manual g% :unmones MECIP Semestral
GESTION DE ACTIVIDADES . FIA UNE
= INFORME DE ENSAYO ’
7 |Normas y Politicas intemas de | \\FORME SEMESTRAL DE Manal o Emclones FIA UNE Semestral
opRrcon. GESTION DE ACTIVIDADES
Di: ici = ativas INFORME DE ENSAYC Manual de Funciones
3 Ir\terrl\as INFORME SEMESTRAL DE POA, FIA UNE Semestral
2 GESTION DE ACTIVIDADES
G INFORME DE ENSAYO :
4 ::I“”::l':;i""’s para la oparacion| \eopyE SEMESTRAL DE Whaiitial g Finclongs FIA UNE Semestral
L : GESTION DE ACTIVIDADES
Requerimientos para INFORME DE ENSAYQ Wisiniua dé Farigiones
5 |cumplimiento de obligaciones de | INFORME SEMESTRAL DE i FIA UNE Semestral
informacidn. GESTION DE ACTIVIDADES
-
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos
LN 50
(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02
{2) PROCESO: Laboratorio de Agua CODIGO: MM-02 P20
(3) SUB-PROCESO:
(8) Fecha de
N® | (4) Origen y/o Grupos de Interés  |(5) Informes (6) Especificacién o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
" INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funcicnes. MECIP
1 Requerimientos Legales. | qEsmian DE ACTIVIDADES POA. FIA UNE Shmestral
Normas y Politicas internas de INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones tral
2 operacién. GESTION DE ACTIVIDADES POA FlAUNE Semeslia
Disposiciones Administrativas | INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones
8 internas. GESTION DE ACTIVIDADES FIAUNE Semestral
Requerimi para la ops INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones
4 del proceso. GESTION DE ACTIVIDADES POA FIAUNE Semestral
Requerimientos para =
5 | cumplimiento de obligaciones de é[\‘EZ(‘)ﬂRgNELEEErg%vTE::DDE Manual dPeOIZJnclonas FlA UNE Semestral
informacion.




MODELO ESTANDAR DE GONTROL INTERNO - MEGIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
Ne: 50

(1} MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02

(2) PROCESO: Encargada del Laboratorio de Fitopatologia CODIGO:MM 02 P10

R ) Especificacion o Requisitos | Qectinataria | (B)Fecha de Entroga
Ne (4 origenyio Grupes de Iiterés b Otigen yio Grupos delnterés | \7)Destinatarlo " Periodicidad
1 Notas de pedido de insumos y/o equipos. Procedimiento interno FIA UNE/cliente externo Trimestral
1 Requerimientos Legales.
: ;g Norma NP ISOEC 17025 "Requisitos
3::::-:1?;2 d:(,:":il ‘:: manismimiento.y generales para la competencia de los FIA UNE/cliente externo Trimestral
HuRas. atorios de ensayo v calibracion”
1 Notas de pedido de insumos y/o equipos. Manual de Funciones y el POA FIAUNE Trimestral
2 Normas y Politicas internas de operacion,
2 P_lanllla”de w"[m.l de manisnliientdy Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
verificacion de equipas.
1 Naotas de pedido de insumos y/o equipos. Manual de Funciones FlAUNE Trimestral
3 Disposiciones Administrativas internas.
2 Planilla de control de mantenimienta y
verificacion de equipos. POA FiA UNE Trimestral
1 Notas de pedido de insumos y/o equipos. POA FIAUNE Anual
4 R imientos para la op 6n del procesc.
2 Planilla de control de mantenimiento y
verificacion de equipos. POA FIRUNE Anal
% ¢ . . @ i
q 05 para p 1to de obligaciones de 4 . o z . e o Grupa de interes interno v
5 P iy 1 Solicitud de informacién de insumos ylo equipos| Ley de accese de informacion piblica edaries Mensual

Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
1 Planilla de asistencia de pasantes. Reglamento de la ejecucisn de la pasantia FIA UNE Diario
supervisada
. . Loy 4985/13 De la Educacion Superior y
1 Requerimientos Legales. 2 ’"f'":“e final de pasantia presentado por el Reglamenta de fa eiéRcian 08 | pasantia FIA UNE Trimestral
pasante. supervisada
Ley 4985/13 De la Educacion Superior y
n. Planilla de evaluacion de pasantes. Reglamento dr la gjecucion de la pasantia FIA UNE Trimestral
supervisada
1 Planilla de asistencia de pasantes. Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diaro
2 Normas y Politicas internas de operacién, i:;;nnr::e finel de pogamis precniada porel Manual de Funciones y el POA FIAUNE Trimestral
n. Planilla de evaluacion de pasantes. Manual de Funciones y el POA FIAUNE Trimestral
1 Planilla de asistencia de pasantes. Resoluciones de aprobacion Grupade interes ey Diario
externos
3 Disposiciones Administrativas internas. 2 Wiorme: ingl Ge/pamantis) prassitade ponel Resoluciones de aprobacién Druipo;de nters Tntermgly Trimestral
pasante. externos
n. Planilla de evaluacian de pasantes, Resoluciones de aprobacién Gilipa deegt;nre;;mtamn Y Trimestral
1 Planilla de asistencia de pasantes. POA FlA UNE Diatio
4 R imientos para la op ion del proceso. 2 Informe final de pasantia presentado por el POA FIAUNE Trimestraj
pasante.
n. Planilla de evaluacion de pasantes. POA FIAUNE Trimestrai
i H ; P G interes intern
5 ra_curnpnmlfnto de obligaciones de 1 Sclicitud de informacion de pasantia Ley de acc b alta fURD(gR Interes Intemo y Mensual
m;fgfmanlnn. externos




2 Normas y Politicas internas de operacién.

1 Informe de salicitud de registro de muestra.

Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diaria
3 Disposiciones Administrativas internas. 1 Informe de solicitud de registro de muesira. Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
4 Requerimientos para la operacion del proceso, 1 Informe de solicitud de registro de muestra, Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diarin
5 Requniimlentos para;?::;llr;i;:-to de'chillgaciohes.da 1 Informe de solicitud de informacién Ley de acceso de informacion publica Gitupe Ie Iiterss nterio:y Mensual

Norma NP ISO/IEC 17025

externos

1 Requetimientos Legales. 1 Planilla de dalos brutos FIAUNE Frecuenle
2 Normas y Politicas internas de operacion. 1 Planilia de datos brutos Norma NP ISOAEC 17025 FIA UNE Frecuente
3 Disposiciones Administrativas internas. 1 Planilla de datos brutos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
4 Requerimientos para la operacién del proceso, 1 Planila de datos brutos Norma NP ISOAIEC 17025 FIAUNE Frecuente
5 Baes o de o 1Solicitud de informe de planilla de datos brutos | Ley de acceso de informacién priblica | OWPO € interes intemo y Mensual

informa

cion.

1 Requerimientos Legales.

1. Informe anuel de actividades del iaboratorio

Ley anual de presupuesto y sus

externos

Grupo de interes interno y

reglamentaciones externos Ariual

2 Normas y Politicas internas de operacion. 1. Informe anual de actividades del laboratorio Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual

3 Disposiciones Administrativas internas. 1. Informe anual de actividades del laboratoria Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual

4 Requerimientos para la operacion del proceso. 1. Informe anual de actividades del laboratoria Manual de Funciones y el POA FIAUNE Anual

5 Req 05 parainm".;";ci;r:u de obli de 1. Solicitud de infuir:;.: ;T::Lde actividades del Ley de accesa de informacion piblica Grupo dee Lr;::;eni interno y Diario
B RVaY n

Elaborado por: Ing. Agr. Lucia Simeana Rios Valiente. Encargada del Laboratorio de Fitopatologia-~ ~, — . e
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
Ne: 50 (ACTUALIZADO)
{1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION CODIGO: MM-02
(2) PROCESOQ: Secretaria CODIGO: MM-02 P01
(3) SUBPROCESO: Manejo de Documentos CODIGO: MM-02 P01 S1
(4) Origen ylo Grupos de (6) Especificacion o Requisitos : é (8) Fecha de Entrega
5) Informes
N° Interés (5) ! Origen y/o Grupos de Interés {ClReskinatario Periodicidad
1 Requerimientos Legales. s eeewessaesaesy loeesesses 0 |essss
N Politi i
2 orma?‘y ol |t.|cas internas de |Informes MANUAL DE FUNCIONES Decstiato Mensual, Semestral y
operacion. Impreso Anual
Di iy i "
3 . isposiciones Administrativas |Informes MANUAL DE FUNCIONES Decanato Mensual, Semestral y
internas. Impreso Anual
4 Requer_nfmentos para la Informes MANUAL DE FUNCIONES Dodngte Mensual, Semestral y
operacion del proceso. Impreso Anual
Requerimientos para Inf
5 cumplimiento de obligaciones | 0/MeS MANUAL DE FUNCIONES Decanato Anual
. .. Impreso
de informacidn.
(3) SUBPROCESO: Digitalizacién de documentos recibidos CODIGO: MM-02 P01 S2
(4) Origen y/o Grupos de (6) Especificacion o Requisitos - . (8) Fecha de Entrega
5) Inf S
N° Interés (B} Informes Origen ylo Grupos de Interés () Dsstinatarlo Periodicidad
1 Requerimientos Legales. e PESEEREEREE emmmammasr 0 lesssmeresse
Normas y Politicas internas de |Informes Distintas
2 o % MANUAL DE FUNCIONES Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
operacion. Digital
Decanato
Disposiciones Administrativas |Inform Pl
3 e ' TOMES | MANUAL DE FUNCIONES Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
internas. Digital
Decanato
Requerimientos para la Informes et
4 q L. P L MANUAL DE FUNCIONES Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
operacion del proceso. Digital
Decanato
Requerimientos para Informes Distintas
5 cumplimiento de obligaciones Digital MANUAL DE FUNCIONES Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
de informacion. 9 Decanato
(3) SUBPROCESO: Archivo de documentos CODIGO: MM-02 P01 S3
(4) Origen ylo prupos de (5) Informes (6) Especificaciéon o Requisitos (7) Destinatario (8) Fecr?a d.e.Entn_aga
N° Interés Periodicidad )|
1 Requerimientos Legales.  [..........  |oceviecenieenene o0 e 7 G eiirirenees 0 L ferrensenen
Norm. Politicas internas de |Inf ) ¥ é;‘stintas
2 ormas y Foliticas 1 rrormes MANUAL DE FUNCIONES ~. ' Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
operacion. Digital L2 5 \
. ecanato
Di iciones Administrativas |Informes 0  [Pintiatan
3 VIRBRS T i fo MANUAL DE FUNCIONES" Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
internas. Digital
Decanato
R — | Inf Distintas
4 equer_lrnllen o8 parajia n. qrmes MANUAL DE FUNCIONES Direcciones y el De acuerdo a solicitudes
operacion del proceso. Digital 3
Decanato -
Requerimientos para ——
5 cumplimiento de obligaciones Digital MANUAL DE FUNCIONES
de informacién. 9
(3) SUBPROCESO: Apoyo enylas distintas actividades de la Direccién de Investitgacion .CODIGO: M:Qz P01 S4
g .y




(4) Origen y/o Grupos de 5) | (6) Especificacion o Requisitos : : (8) Fecha de Entrega
5 nformes ; 3 7) Desti rio s
N° Interés ) Origen y/o Grupos de Interés (1) Destinatar Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | .......... | e e
2 Norma?’y Politicas internas de Documentcs MANUAL DE FUNCIONES Dareccllon de De ac_ue_rdo al prog_rama
operacion. requeridos Investigacion de acitvidades realizadas
3 Plsposmlones Administrativas Documentos MANUAL DE FUNCIONES D:recclion de De ac'ue_rdo al prog_rama
internas. requeridos Investigacion de acitvidades realizadas
4 Requer'l[mentos para la Docurr.lentos MANUAL DE FUNCIONES D:recc':on de De ac-ue_rdo al prog.rama
operacion del proceso. requeridos Investigacion de acitvidades realizadas
Requerimientos para z 3
D
5 cumplimiento de obligaciones |2°CU™eMS (1A NUAL DE FUNCIONES IESEEIoHE Do actibedo sl programa
requeridos Investigacion de acitvidades realizadas

de informacion.
I

Elaborado por: Lic. Marta Marecos %0/
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V°B®: Ing.Agr. Simedn Aguayo. Director %le Inv%sﬁgac’iﬂ{n-} PO
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

FORMATO:
N°:

ESTANDAR:

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
MODELO DE GESTION POR PROCESOS

Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

50

(1) MACROPROCESO : Gestion de Investigacion

CODIGO: MM 02

(2) PROCESO: Laboratorio de Suelo

t# Oﬂgen ylo Grupos de
Interés

| (8 informes

" 16) Espe

Or _Igen ylo Grupos de Interés

cl tlcacldm o Requisitos

) Destintaro

CODIGO: MM 02 P15

"(8) Fecha de Entrega |

Periodicidad

Requerimientos Legales.

1 Notas de pedido
de insumos y/o
equipos.

Procedimiento interno

FIA UNE/cliente externo

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

Norma NP ISO/IEC 17025

FIA UNE/cliente externo

Trimestral

Normas y Politicas internas
de operacién.

1 Notas de pedido
de insumos y/o
equipos.

Manual de Funciones y el POA

FIA UNE

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

Manual de Funciones y el POA

FIA UNE

Trimestral

Disposiciones Administrativas
internas.

1 Notas de pedido
de insumos ylo
equipes.

Manual de Funciones

FIA UNE

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

POA

FIA UNE

Trimestral

Requerimientos para la
operacion del proceso.

1 Notas de pedido
de insumos yl/o
equipos.

POA

FIAUNE

Anual

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

POA

FIA UNE

Anual

Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
de informacién.

(4) Oﬂqon ylo Grupos de
; Interés

1 Solicitud de
informacion de
insumos y/o

equipos

| (8 informes

Ley de acceso de informacion publica

Orl.gen yfo Grgp_os de Interés

Grupo de interes intermno y
externos

(7) Destinatario

Mensual

~(8) Fecha de Entrega

Periodicidad

Planilla de preparo

Grupo de interes interno y

1 Requerimientos Legales. dersaliiciones Norma NP ISO/NIEC 17025 — Mensual
2 Normas y Polmce_le_‘. internas |Planilla c‘1e preparo Norma NP ISO/IEC 17026 Grupo de interes interno y Mesual
de operacion. de soluciones externos
3
Disposiciones Administrativas|Planilla de preparo Grugo de interes interno y
3 = i Mensual
internas. de soluciones externos
Requerimientos para la Planilla de preparo rupo de interes interno y
4 . - Mensual
operacion del proceso. de soluciones externos
Rt-!ql-lerimientos para Solicitud de informe Grupe de interes Intemo y
5 cumplimiento de obligaciones |de preparo de Mensual
. . ) externos
de informacion. soluciones

" (8) Informes

{7 Destinatario

(8) Fecha de Entrega



B o

(4) Origen ylo Grupos de :
__Interés

informacién de

(81 IWtormes

Ley de acceso de informacién publica

(8) Espaclﬂcacléno Requlsitos
Origen yio Grupos de interés

' (7) Destinatario

Ne interés ] Origen ylo Grupos de Interés Periodicidad
1 Planilla de Ley 4995/13 De la Educacién Superior y
asistencia de Reglamento de la ejecucién de la pasantia FIA UNE Diario
pasantes. supervisada
2 Informe final de Ley 4985/13 De la Educacion Superior y
1 Requerimientos Legales. pasantia presentado| Reglamento de la ejecucion de la pasantia FIAUNE Trimestral
por el pasante. supervisada
n. Planilla de Ley 4995/13 De la Educacién Superior y
evaluacion de Reglamento de la ejecucién de la pasantia FIA UNE Trimestral
pasantes. supervisada
1 Planilla de
asistencia de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
pasantes.
. . 2 Informe final de
2 Normas y Polrtica_:é intermas pasantia presentado Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
de operacion.
por el pasante.
n. Planilia de
evaluacion de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
pasantes.
71 Planilla de z 3
asistencia de Resoluciones de aprobacion Gpo deezteer;e{;ssmtemo y Diario
loasantes
s . ) 2 Informe final de 2 :
3 Dis pos:mol?ets Administrativas pasantia presentado Resoluciones de aprobacién Gripode gieres i Trimestral
internas. por el pasante, externos
n. Planilla de . .
evaluacion de Resoluciones de aprobacién Galpn diﬂt:res imterme Y Trimestral
pasantes. s
1 Planilla de
asistencia de POA FIA UNE Diario
\pasantes.
R imient I 2 Informe final de
4 equerilg-n emtos parala | antia presentado POA FIA UNE Trimestral
operacion del proceso. por el pasante.
n. Planilla de
evaluacion de POA FIA UNE Trimestral
pasantes.
Requerimientos para 1 Solicitud de Crupodainieresitame
5 cumpkmento de obllgaciones PR y

externos

i (8) F'eqha'd'- Ena

Mensual

Periodicidad

1 Planilla de datos

de informacion.

(4) Orlgan yfn Grupos de
Interés

de datos brutos

(5)_lnfdfrﬁes_

Origen yio Grupos de Interés

1 Requerimientos Legales. brutos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
2 Normas y Politicas internas | 1 Planilla de datos Horms NBISGIEG 37005 FIA UNE Eradicte
de operacion, brutos
Disposiciones Administrativas| 1 Planilla de datos
3 iternas, brutos Norma NP ISOAEC 17025 FIA UNE Frecuente
4 Requerimientos parala | 1 Planilla de datos Norma NP ISONEC 17025 FIA UNE Frecuente
operacién del proceso. brutos
Requerimientos para 1 Solicitud de Grupo de interes interno
5 cumplimiento de obligaciones| informe de planilla Ley de acceso de informacion pablica P y Mensual

externos

(7) Destinatario

(s) Fecha de Entrega 4

Periodicidad

Tnforme anual de

Ley anual de presupuesto y sus

Grupo de interes interno y

1 Requerimientos Legales. acﬁvidades_ del I o e Anual
Normas y Politicas internas Inferme &nual &
2 y B actividades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
de operacion. ;
Informe amzla?l de
3 D'SP"S'G"’?‘*: Adminlstrativas| i idadee el Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
nternas. | fl.abora °"°| .
: nforme anual de
4 Requeri::nlentos para f actividades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
operacion del proceso. e
~Requerimientos para SEhc:?uﬁ ﬁe informe G da iteres intermo
5 cumplimiento de obligaciones |anual de actividades| Ley de acceso de informacion publica H fieng y Diario
de informacion del laboratorio
Elaborado por: Ing. Agr. Micaela Maria Villanueva Ocampos / Asistente de laboratorio de Sy@x QA K, ?}

-
Aprobado por: Prof. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro - Decano FIA - UNE




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

N°;

FORMATO:

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR:

MODELO DE GESTION POR PROCESOS

Informe Proceso/ Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos

50

(1) MACROPROCESO : Gestion de Investigacion

cODIGO: MM 02|

(2) PROCESO: Laboratorio de Foliar

CODIGO: MM02 P18

por el pasante.

supervisada

ACION

(3) SUBPROCESQ: Gestion para la utilizacion de insumos y mantenimiento de equipos del Laboratorio de suelo CODIGO: 001
(4) Origen ylo Grupos de (8) Especificacion o Requisitos (8) Fecha de Entrega
i 5 7
N° Interés 1) Intonne Origen ylo Grupos de Interés {e Oemario Periodicidad
1 Notas de pedido
de insumos yfo Procedimiento interno FIA UNE/cliente externo Trimestral
o equipos.
1 Requerimientos Legales. 3 Planiia de control
de:mantarimionte y Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE/cliente externo Trimestral
verificacion de
2quipos
1 Notas de pedido
de insumos ylo Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
5 Normas y Politicas internas de  |29uipos.
operacion. 2 Planilla de control
de rnante,mmlento y Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
verificacion de
20UiDos
1 Notas de pedido
de insumos y/o Manual de Funciones FIA UNE Trimestral
3 Disposiciones Administrativas | 2IUiPOS.
internas. 2 Planilla de control
e TAmtEni iy POA FIA UNE Trimestral
verificacion de
2guinos
1 Notas de pedido
de insumos ylo POA FIA UNE Anual
4 Requerimientos para la operacién | S9UIPoS.
del proceso. 2 Planilla de control
sbiieia POA FIA UNE Anual
verificacion de
£auipos
Requerimientos para 1 Solicitud de e ——
5 cumplimiento de obligaciones de |informacion de Ley de acceso de informacién publica po P —— y Mensual
informacion. insumos y/o equipos
(3) SUBPROCESO: Elaboracion de soluciones y estandadres de calibracion necesarias para analisis de muestras cODIGO: 002
{4) Origen ylo Grupos de (6) Especificacion o Requisitos (8) Fecha de Entrega
Ne Interés {3 Informas Origen ylo Grupos de Interés (1 Biatkimnio Periodicidad
Requerimientos Legales. Fiaritie d_e RrepAro Norma NP ISO/IEC 17025 Gruio de bt intseric i Mensual
de soluciones externos
5 Normas y Pol:tlca”s internas de |Planilla cfe preparo Norma NP ISO/EC 17026 Grupo de interes interno y Ménsual
operacion. de soluciones externos
3 stposmlor)es Administrativas | Planilla Qe preparo POA Grupo de interes interno y Mensual
internas. de soluciones externos
4 Requerimientos para la operacién | Planilla cfe preparo POA Grupo de interes interno y Marisusl
del proceso. de soluciones externos
Requerimientos para Solicitud de informe ; ;
.. T . R — Grupo de interes interno y
5 cumplimiento de obligaciones de |de preparo de Ley de acceso de informacién publica oxtomos Mensual
informacién. soluciones
(3) SUBPROCESO: Ejecucion de pasantia y asistencia a estudiantes. cODIGO: 003
1 Planilla de Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
asistencia de Reglamento de la ejecucion de la pasantia FIA UNE Diario
pasantes. supervisada
i 2 Informe final de Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
A ReseTirieriom Legdles: pasantia presentado| Reglamento de la ejecucion de la pasantia FIA UNE Trimestral




n. Planilla de Ley 4985/13 De la Educacién Superior y
evaluacién de Reglamento de la ejecucidn de la pasantia FIA UNE Trimestral
pasantes. supervisada
1 Planilla de
asistencia de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Diario
pasantes.
Normas y Politicas internas de |2 Inferme final de
operacion. pasantia presentado Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
por el pasante.
n. Planilla de
evaluacién de Manual de Funciones y el POA FIA UNE Trimestral
pasantes.
1 Planilla de G de ints int
asistencia de Resoluciones de aprobacion Tipe;de Intares interna.y Diario
externos
pasantes.
Disposiciones Administrativas |5 |nforme final de i ‘
internas. pasantia presentado Resoluciones de aprobacion Cripas Eteres nterno y Trimestral
por el pasante, extermos
n. Planilla de F—— —"
evaluacion de Resoluciones de aprobacion po e;:r;eoil erney Trimestral
nasanies.
1 Planilla de
asistencia de POA FIA UNE Diario
pasantes.
Requerimientos para la operacion|2 |nforme final de
del proceso. pasantia presentado POA FIA UNE Trimestral
por el pasante.
n. Planilla de ]
iy i POA FIA UNE Trimestral
Requerimientos para 1 Solicitud de - !
e 2T i 7 ; R Grupo de interes interno y
cumplimiento de obligaciones de |informacién de Ley de acceso de informacién publica o Mensual
informacion. pasantia . Shiainos
(3) SUBPROCESO: Ejecucion de los servicios realizados por el laboratorio de Foliar. CODIGO: 004
Requerimientos Legales. 2 P'“SE&Z e Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuents
Normas y PDhtIC?'::; internas de | 1 Planilla de datos Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
operacion. brutos
D1spo5|c:|or.les Administrativas 1 Planilla de datos Norma NP ISO/EC 17025 FIA UNE Frecusnte
internas. brutos
Requerimientos para la operacién| 1 Planilla de datos Norma NP ISONIEC 17025 FIA UNE Frestiss
del proceso. brutos
Requerimientos para 1 Solicitud de . :
ey oo z i 3 o . Grupo de interes interno y
cumplimiento de obligaciones de | informe de planilla Ley de acceso de informacion publica Mensual
: o externos
informacion. de datos brutos
(3) SUBPROCESO: Realizacion y participacion en eventos regionales e institucionales CODIGO: 005
Inferroe anust e Ley anual de presupuesto y sus Grupo de interes interno
Requerimientos Legales. actividades del Y presuphesoy po y Anual
: reglamentaciones externos
laboratorio
Normas y Politicas internas de ifeeromnuat ca
y <5 actividades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
operacion. .
laboratorio
Disposiciones Administrativas nforme anual de
P ! actividades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
internas. :
laboratorio
Requerimientos para la operacién (ioete aHcal e
4 pa P actividades del Manual de Funciones y el POA FIA UNE Anual
del proceso. .
laboratorio
Requerimientos para Solicitud de informe ’ :
gt e - . - " Grupo de interes interno y o
cumplimiento de obligaciones de |anual de actividades Ley de acceso de informacién publica Diario
. o ; externos
informacion. del laboratorio

Elaborado por: Ing. Agr. Micaela Villanueva Ocampos / Asistente de laboratorio de Foligt/';;d‘a‘-ﬁ}\
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Visto Bueno por: Ing. Agr. Simeén Aguayo Trinidad - Dir. de Gestién de Investrgar(.ln
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50 (ACTUALIZADO)

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION CODIGO: MMO02
(2) PROCESO: Responsable CITTAEAP CODIGO: MM02 P23
- Ton y oy T nve: oM, con u qu
sustentable en ciencias agrarias y ambientales aplicando con rigor cientifico. CcODIGO: S001
(6) Especificacién o
Requisitos (M (8) Fecha de
& onnee Origen y/o Grupos de | Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ...............|
Normas y Politicas internas de |Impreso/digit| Reglamento de elaboracién U(_I;fsti: én: B Mensual/semestral/
2 operacion. al de trabajo de investigacién i . i anual
Dlsposmlor:nes Administrativas |Impreso/digit LT YO — Gestiti de Mensual/semestral/
3 internas. al In . ian anual
Requerimientos para la operacion|Impreso/digit irecclon de Mensual/semestral/
Manual de funciones Gestién de
4 del proceso. al st . anual
‘Requerimientos para impresoidiait mr%sclc%ﬁlgg
cumplimiento de obligaciones de P | 9 Manual de funciones Gestion de Anual
informacién a Investiaacién
(3) SUBPROCESO: QOrientacién de tesis segtin lineas de investigaciones de la FIA-UNE. cODIGO: S002
{6) Especificacion o @ (8) Fecha de
(5) Informes Requisitos Beutivatar Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés origen y/o Grupos de estinalario |  periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ... | svimmmmmssmmmivrinssizeiis | iitesseerenessesas
- - = = Direccion de Conforme al
Normas y Politlca.s internas de |Impreso/digit Manual_de [_)roced_lmse_ntos Castinils cronograma del
2 operacién. al de tesis e investigacion. Invm
Disposiciones Administrativas |Impreso/digit| Manual de procedimientos - .
. P o Gestion de cronograma del
3 internas. al de tesis e investigacion. s . .
- . - = Ireccion de —Cm?mmon orme al
Requerimientos para la operacién|Iimpreso/digit Manual.de ;_)roced_lmle‘ntos Gestién de cronograma del
4 del proceso. al de tesis e investigacion. Investiaaci
Requerimientos para - . U"esnngecc' n ge "_Cm?mcm_!—on orme a
L T Impresol/digit| Manual de procedimientos .
cumplimiento de obligaciones de &l detasis 8 INvestaacisn. Gestidn de cronograma del
e informacion °° g Investigacién| __ oroyecto |
de investigacién de los estudiantes (Tesis, Estudio de Casos otros trabajos de (I+D+i) segtn lineas de
investigaciones. CODIGO: S003
(6) Especificacion o
Requisitos (7) (8) Fecha de
t9) Uifonnes Origen y/o Grupos de | Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ..o | e | e
- . . .. Direccion de Tonforme al
Normas y Polit:ca_ls internas de |Impreso/digit Manualhde Pmceqlmle_ntos Gostisnide cronograma del
2 operacién. al de tesis e investigacion. '"WW
Disposiciopes Administrativas |Impreso/digit Manual_de Proced.lmle.ntos Gestién de cronograma del
3 internas. al de tesis e investigacion. | . "
o . e .. B’ireesc“tcmjgnlon e 'uatEanmson orme af
Requerimientos para la operacion|Impreso/digit Manual_de ;.)roced.tmlelntos Gostitn e cronograma del
4 del proceso. al de tesis e investigacioén. T i hai ol
: Requerimientos para Impreso/digit| Manual de procedimientos T 9 SROETS 8
‘P cumplimiento de obligaciones de al g de tesis e investiaacion Gestién de cronograma del
A informacién g "_lInvestiaaciénl trabaio nresentado |

(3) SUBPROCESO:Coordinacion con otras direccion
que requieran servicios.

(TTHH labo /ra&qcl

ua.g iongs) las actividades gle investigacién
2 R AG «*Lf o ,CODIGO: S004
o SN i




(6) Especificacién o

Requisitos @) (8) Fecha de
Sirhmes Origen y/o Grupos de | Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ... | covvvrvnnnninnnininoressssssesnnenene | e,
Normas y Polmcaf internas de |Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual/semestral/
2 operacion. al anual
Dlsposmwr.ws Administrativas |Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcclones Mensual/semestral/
3 internas. al anual
Requerimientos para la operacién|Impreso/digit . " Mensual/semestral/
p del proceso. al Manual de Procedimientos | Direcciones anual
Requernmientos para B
cumplimiento de obligaciones de Impre:::ldlglt Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual!setrestrall
informacién anua
investigaciones y objetivos del Técnico Investigador.
CODIGO: S005
(6) Especificacion o
Requisitos (7 (8) Fecha de
(8 Informes | origen yio Grupos de | Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ..owmie | sosmmsmmnminssmmisimme |5 e
Normas y Polrtlca_s internas de |(Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual/semestral/
2 operacién. al anual
Dlsposmlo;_'les Administrativas |Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual/semestral/
3 internas. al anual
Requerimientos para la operacién|Iimpreso/digit Manual fie Procedimiantos | Birecciomes Mensual/semestral/
4 del proceso. al anual
‘Requenmienios para .
cumplimiento de obligaciones de Impre:t)ldlglt Manual de Procedimientos | Direcciones Mensua;l.rr‘seTestrall
informacién ua
(3) SUBPROCESO:Participacién en eventos de capacitacién y divulgacion de trabajos de investigacién a nivel
nacional e internacional. CODIGO: S006
(6) Especificacién o
Requisitos ) (8) Fecha de
(8} informes Origen y/o Grupos de | Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ... | o | T eeeeerereenenns
Normas y Politicas internas de |Impreso/digit| Manual de Procedimientos : ; Mensual/semestral/
” . Direcciones
2 operacion. al internos y externos anual
Disposiciones Administrativas |Impreso/digit| Manual de Procedimientos . . Mensual/semestral/
! . Direcciones
3 internas. al internos y externos anual
Requerimientos para la operacién|Impreso/digit| Manual de Procedimientos Di ; Mensual/semestral/
" irecciones
4 del proceso. al internos y externos anual
l_?e_querlmlento.s pa‘ra Impreso/digit| Manual de Procedimientos . ; Mensual/semestral/
cumplimiento de obligaciones de al ERES  EaTiog Direcciones anual
_informacién y
(3) SUBPROCESO: Realizacion de actividades encomendadas por la direccion de investigaciér] en base a la
capacidad de apoyo. CODIGO: S007
(6) Especificacion o
Requisitos (7) {8) Fecha de
: R (5) Informes | o 00n yio Grupos de | Destinatatio Entrega
' N°. | (4) Origdn y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ... | ooeereerreecresneresneeeeenenee | s
Normas y Politicas internas de |Impreso/digit| Manual de Procedimientos i ©
; ; Gestion de programa de
2 operacion. al internos y externos I e i .
: . o ] . e Wreccn n de ‘aﬂwldaf‘on oereae"dea‘a
Dlsposwlor.:es Administrativas |Impreso/digit Maqual de Procedimientos Gestion de programa de
3 internas. al internos y externos [ {}“ﬁsn“gmé‘ﬂ- _acil&ldafd_teauz":ma_
. a
Requerimientos para la operacién|Impreso/digit nual de Procedimientos g:;?;nn d: p rzr;g:n": de
4 del proceso. - - al / internos Y- EXIEH W}“ Ha N

)
5




rie_querlmlen O.S pa_ra Impreso/digit| Manual de Procedimientos Dlrec?lon o5 vontorme al
cumplimiento de obligaciones de al infernos v externos Gestion de programa de
informacidn y i i i
Elaborado por: Prof. Ing. Agr. M.Sc. Orlando Ortiz Acosta / Responsable CITTAEAP < TN N
Vto. Bueno: Prof. Ing. Agr. MSc. Sime6n Aguayo Trinidad / Director de Gestion de Investigaci A0 i
Revisado por: Prof. Ing. Agr.Mag. Adalberto Melgarejo / Coordinador General del MECIP FI i %\% mov
Aprobado por: Prof. Ing. Agr.Mag. Oscar Mario Espinoza Chaparro / Decano FIA-UNE Fe 2| : 2%1 5 5)
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:
N°: 50 (ACTUALIZADO)

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION CODIGO: MM02
(2) PROCESQO: Responsable CITTAEAP CODIGO: MM02 P23
- ony ep ] vestigacl onune u
sustentable en ciencias agrarias y ambientales aplicando con rigor cientifico. CODIGO: S001
(6) Especificacién o
Requisitos (7) (8) Fecha de
(%) Informes | origen yio Grupos de | Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ................ | e
Normas y Politicas internas de |Impreso/digit| Reglamento de elaboracion (;estitliv: dé Mensual/semestral/
2 operacion. al de trabajo de investigacion lhvaatisast anual
- . . - o 3]
DISpOSICIOl?ES Administrativas |Impreso/digit Manual de funciones Gestidn de Mensual/semestral/
3 internas. al i anual
Requerimientos para la operacién|Impreso/digit ireccion de Mensual/semestral/
d Manual de funciones Gestion de
4 el proceso. al anual
ReqUerImientos para [, ————— BieRtisasion
cumplimiento de obligaciones de P al g Manual de funciones Gestién de Anual
informacién Investioacién
(3) SUBPROCESO: Orientacién de tesis segun lineas de investigaciones de la FIA-UNE. cODIGO: S002
(6) Especificacion o @ (8) Fecha de
(5) Informes Requisitos Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Urigen y/o Grupos de Haan Periodicidad
1 Requerimientos Legales.
. - . o Direccion de Contorme al
Normas y Politlcefs internas de |Impreso/digit Manual_de p?roceqlmlte_r}tos Gostidn de cronograma del
2 operacion. al de tesis e investigacién. Iny W
? o F " Ze - 8] 10 —Ugﬁ%ﬁ‘ﬁ%’m_
Dlsposmlopes Administrativas |Impreso/digit Manual.de ;_:roced_lmre_ntos Gostith do cronograma del
3 internas. al de tesis e investigacion. S i I
Ri imient ra la operacién |Impreso/digit| Manual de procedimientos Liwecion do e
equerimientos para 'a op : pre 9 g€ proce < Gestion de cronograma del
4 del proceso. al de tesis e investigacion. Investiaac
Requernmientos para . — B s —cBheyadto
Impreso/digit| Manual de procedimientos .
cumplimiento de obligaciones de | A T Gestion de cronograma del
- informacion g g Investioacién| ___nroyecto |
de investigacion de los estudiantes (Tesis, Estudio da Casos otros trabajos de (I+D+i) segtn lineas de
investigaciones. CODIGO: S003
(6) Especificacion o
Requisitos (7) (8) Fecha de
(5) Informes Origen y/o Grupos de Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ..o | cevtcieeeeeeece e | e e rneanes
- z o . Difeccion de Contorme al
Normas y Politlca}s internas de |Impreso/digit Manual_de ;.)roced'lmm:ntos Cestlbit do. cronograma del
2 operacion. al de tesis e investigacion. Pttt i i i
Di ici Administrati | /digit| M I de procedimient ot
isposiciones Administrativas |Impreso/digit| Manua dep limlentos | "~ ti6n de cronograma del
3 internas. al de tesis e investigacién. I Bmsu%ﬂ&n. .
T : o e ireccion de Bohiorme 2 ati
Requerimientos para la operacion |Impreso/digit Manual_de ;?roced.lmle_ntos Castich di cronograma del
4 del proceso. al de tesis e investigacién. 1 : P <
Requerimientios para g dimiento %%W
cumplimiento de obligaciones de Impre:::ldlglt M:::‘:;;Z?;ﬂ::ﬁ"::ﬁ én s Gestion de cronograma del
informacién g *_linvestigacién| trabaio nresentado

(3) SUBPROCESO: Coordmac:én con otras direccione: (TTHH ilaboratorio
que requieran servicios. .

ciongs) ias actividades de investigacién

cODIGO: $004




(6) Especificacion o
Requisitos () (8) Fecha de
I 4
£ nfannoe Origen y/o Grupos de Destinatario Entrega
N° | {4) Origen ylo Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | .....cccciies | crvvivnnsneessessssmsnsesnnnneees | e,
Normas y Politicas internas de |Impreso/digit . . . Mensual/semestral/
) operacion. al Manual de Procedimientos | Direcciones anual
Dlsp05|<:|or_1es Administrativas |Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual/semestral/
3 internas. al anual
Requenmie;ntos para la operacion|Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcclones Mensual/semestral/
4 el proceso. al anual
Requerimientos para e
cumplimiento de obligaciones de Impre:::ldlgn Manual de Procedimientos | Direcciones Mensuallserlnestrall
informacién, it
investigaciones y objetivos del Técnico Investigador.
CcODIGO: S005
(6) Especificacion o
Requisitos 7 (8) Fecha de
Lo Origen y/o Grupos de Destinatario Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimlentos Legales. | i | avessisimmimsiminasiig |l e
Normas y Polmca.ls internas de |Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual/semestral/
2 operacién. al anual
Dlsposmlopes Administrativas |Impreso/digit Manual de Procedimientos | Direcciones Mensual/semestral/
3 internas. al anual
Requerimientos para la operacién|Iimpreso/digit Manual de Procedimientos: | Biresciones Mensual/semestral/
4 del proceso. al anual
Requerimientos para e
cumplimiento de obligaciones de TP Manual de Procedimientos | Direcciones B
3 E al anual
informacion
(3) SUBPROCESO:Participacién en eventos de capacitacién y divulgacién de trabajos de investigacion a nivel
nacional e internacional. CODIGO: S006
(6) Especificacién o
Requisitos (4] (8) Fecha de
(5) Informes Origen y/o Grupos de Destinatario Entrega
N° | (4) Origen ylo Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Reguerimientos Legales; | o | sussssimsamsinssmmimmmmees | sresesesaseesniass
Normas y Politicas internas de |Impreso/digit| Manual de Procedimientos : ; Mensual/semestral/
i r ‘ Direcciones
2 operacion. al internos y externos anual
Disposiciones Administrativas |Impreso/digit| Manual de Procedimientos . . Mensual/semestral/
" . Direcciones
3 internas. al internos y externos anual
Requerimientos para la operacién|Ilmpreso/digit| Manual de Procedimientos = : Mensual/semestral/
; Direcciones
4 del proceso. al internos y externos anual
!-(e_quenmmnto.s HEle Impresol/digit| Manual de Procedimientos ; ; Mensual/semestral/
cumplimiento de obligaciones de 4l BT EAETGS Direcciones anual
informacion Y
(3) SUBPROCESO: Realizacién de actividades encomendadas por la direccién de investigacién en base a la
capacidad de apoyo. CODIGO: S007
(6) Especificacién o
Requisitos (7) (8) Fecha de
7
L T Vs (9) Informes Origen y/o Grupos de Destinatario Entrega
Ne°- J {4) Origen y/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | .o | ovvvrvrcereescvessvsesnnnneen [T e
- . = S Direccion de Conforme al
Normas y Polltlca's internas de |Impreso/digit Marfual de Procedimientos Castioiide programa de
2 operacion. al internos y externos lBuesnngmgn. S :
. . . ] . . ireccion de ‘amt‘f'dafon orme a ]ada_
Dlsposmlo::nes Administrativas |Impresol/digit Maqual de Procedimientos Gestion de programa de
3 internas. al internos y externos lesnnamgm i "
P 5 . P ireccion de Eonlorme ai
Requerimientos para la operacién|Impreso/di Man_ual de Procedimientos Gostioh d6 programa de
4 del proceso. ol ntemgs e Investinacién| actividad realizada
2 N Aa Al




Reqt 1ENtos para - s Direccion Cont
euBIin tc‘. Pl Impreso/digit| Manual de Procedimientos ssultioR omtorme al
cumpllmiento de obligaciones de Gestion de

inf i4n al internos y externos

Elaborado por: F’rof Ing. Agr. M.Sc. Orlando Ortiz Acosta / Responsable CITTAEAP
Vto. Bueno: Prof. Ing. Agr. MSc. Simedn Aguayo Trinidad / Director de Gestion de 3l RStigacip
Revisado por: Prof. Ing. Agr.Mag. Adalberto Melgarejo / Coordinador General de MEEIP FI
Aprobado por: Prof. Ing. Agr.Mag. Oscar Mario Espinoza Chaparro / Decano FIA-UN p

programa de




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

.MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO:
N°: 50

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESOQ : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

2) PROCESO: Jefa de departamento de laboratorios

‘Origen y/o Grupos de |
Interés t

® '!f"b.'"ﬁ“ : ;

CODIGO: MM 02 P09

"~ (6) Especificacion o Requisitos
~ Origen y/o Grupos de Interés

e (7) Destinatario ;_

(8) Fecha de Entrega

 Periodicidad.

Informe anual de

Norma NP ISO/IEC 17025 "Requisitos
generales para la competencia de los
laboratorios de ensayo y calibracion™

1 Requerimientos Legales. actividades de los | Resolucion MERCOSURIGMCIRES. N° 24/17| INTERNQO/ TERCEROS Anual
laboratorios. “Estandar MERCOSUR para acreditacion de
laboratorios de analisis de semillas y
habilitacién de muestreadores
Normas y Politicas internas Informeanus] de
2 L actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCERQS Anual
de operacion. j
laboratorios.
Disposlciones Informe anual de
3 Administrativas internas, actlwdadfes de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
laboratorios.
. informe anual de
R i
4 FAuRmientos paala actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
operacion del proceso. ;
laboratorios.
Requerimientos para solicitud de informe
5 cumplimiento de obligaciones|de actividades de Ley de acceso a la informacion publica | INTERNO/ TERCEROS Mensual

_de informacion.

los laboratorios.

Nota de pedido de

1 Requerimientos Legales. (Reiias Procedimiento interno INTERNO/ TERCEROS Trimestral
Mormas y Politicas internas Informeyanual de
2 d racic actividades de los POA INTERNO/ TERCEROS Anual
H-ARarEca. laboratorios.
Disposiciones Informe anual de
3 - P actividades de los POA INTERNO/ TERCEROS Anual
Administrativas internas. z
laboratorios.
Requerimientos para la Irforie anial de
4 quesr P actividades de los POA INTERNO/ TERCEROS Anual
operacidn del proceso. Kibotatenae
Reqguerimientos para solicitud de informe
5 cumplimiento de obligaciones|de actividades de Ley de acceso a la informacion publica | INTERNO/ TERCEROS Mensual

de informacion.

los laboratorios,

Informe anual de

1 Requerimientos Legales. |actividades de los Procedimiento interno INTERNO/ TERCEROS Anual
laboratorios.
. Informe anual de
2 Normag y Polticas ntemes | s ais Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
de operacidn. | i
aboratorios.
Disposiciones Informe anual de
3 p- . actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
Administrativas internas. b
Requerimientos para la Infarme.anial ge
4 f actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
operacién del proceso. \aboratorios.
Requerimientos para :r{fg:ri(itgi de
5{cumplimiento de obligaciones Ley de acceso a la informacion publica | INTERNO/ TERCEROS Mensual

de informacién.

=3

Requerimientos Legales.

actividades de los

laboratorios.

Informe semestral

FIA-UNE

Semestral




Normas y Politicas internas Infatins Katressl
Y . de actividades de Manual de Funciones y POA FIA-UNE Semestral
de operacion. i
los laboratorios.
5 v Informe semestral
Disposiciones e :
Administrativas internas. ::ie actmdaﬁgs de Manual de Funciones y POA FIA-UNE Semestral
Requerimientos para la infairne ssmestal
quenr P de actividades de Manual de Funciones y POA FIA-UNE Semestral
operacion del proceso. %
los laboratorios.
Requerimientos para solicitud de informe
5{cumplimiento de obligaciones |de actividades de Ley de acceso a la informacion publica | INTERNO/ TERCERDS Mensual
de informacion. los Jaboratorios.
Informe anual de
1|Requerimientos Legales. actividades de los Procedimiento interno INTERNO/ TERCEROS Anual
laboratorigs.
Normas y Politicas internas Iifforme anial de
s actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNG/ TERCEROS Anual
de operacion. =
laboratorios.
Disposiciones Informe anual de
p- aclividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCERDS Anual
Administrativas intermnas. X
laboratorios.
Requerimientos para la irioome anual de
3 actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNG/ TERCEROS Anual
operacion del proceso. Iaboratotibe
Requerimientos para Informe anual de
5|cumplimiento de obligaciones |actividades de los Ley de acceso a la informacion publica | INTERNO/ TERCEROS Mensual
de informacién. _ laboratorias,

Informe anual de

Ley anual de presupuesto y sus

1|Requerimientos Legales. actividades de los " 5 INTERNO/ TERCEROS Anual
laboratorios. reglamentaciones
. . Informe anual de
:"'mas V.P:"“""’s nemas | ividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
S aperason; laboratorios.
Disnseiciones Informe anual de
3 Ad nos ¥ i actividades de los Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCEROS Anual
ministrativas internas. lahoratorios
Requerimientos para la Informe aiual de
querl p actividades de ios Manual de Funciones y POA INTERNO/ TERCERQS Anual
operacion del proceso. laboratorios
Requerimientos para solicitud de informe
5|cumplimiento de obligaciones |de actividades de Ley de acceso a la informacion publica | INTERNO/ TERCEROS Mensual

de informacion.

los laboratorios.

Informe anual de

1|Requerimientos Legales. actividades de los Procedimiento interno FIA-UNE Anual
laboratorios.
. Informe anual de
2 ::L";fai;‘:‘"“"as internas | ciividades ds los POA FIA-UNE Anual
) laboratorios.
Disposiciones SHHeE anliol de
3 Administrativas internas. actividades de los POA FIA-UNE Anual
) laboratorios.
Requerimientos para la Infqu:ne dnuakde
aclividades de los POA FIA-UNE Anual

operacion del proceso.

laboratorios.

Requerimientos para
5|cumplimiento de obligaciones
de informacion.

Elaborado por: Patricia Rojas Nerhot/ Jefa del Departamento de [aboratorio

Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo Medina. Coordinador General del MECIP F
Aprobado por: Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro . Decano FIA - UNE [




ESTANDAR:
FORMATO:

FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIREGCIONAMIENTO ESTRATEGICO
MODELO DE GESTION POR PROCESQS
Informe Procesol Subproceso — Grupoes de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

{2) PROCESO: Asistente de Laboratorio de Agua

CODIGO: MM 02 P21

(3) SUBPROCESO: Servicio a terceros.  CODIGO: 005
(8) Fecha de
N° ({4} Origen ylo Grupos de Interés  |(5) Informes (6) Especificacion o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
NEORME DE ENAYG Manual de Funciones
1 |Requerimientos Legales. INFORME SEMESTRAL DE POA. MECIP Semestral
GESTION DE ACTIVIDADES g FIA UNE
" INFORME DE ENSAYQ .
, |Nermas y Politicas internas de INFORME SEMESTRAL DE Manual dpeoi;_;mc:unes FlA UNE Semesiral
Operaciin GESTION DE ACTIVIDADES
i INFORME DE ENSAYO .
3 |Pisposiciones Administrativas | INFORME SEMESTRAL DE Maniial. &2 Finciones FIA UNE Semestral
" GESTION DE ACTIVIDADES
" INFORME DE ENSAYO ;
4 2:1"“:;’::"“‘5 para la operacion| \ copuE SEMESTRAL DE Wanlalds Funclones FIA UNE Semestral
P g GESTION DE ACTIVIDADES
Requerimientos para INFORME DE ENSAYO M | de Funci
5 | cumplimiento de obligaciones de | INFORME SEMESTRAL DE ARNALEO RGOS FIA UNE Semestral
informacion. GESTION DE ACTIVIDADES
-
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Procesoi Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50
(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02
{2) PROCESO: Asistente de Laboratorio de Agua CODIGO: MM 02 P21
(3) SUB-PROCESO: Organizacién de evento por el Dia Mundial del Agua. CcODIGO: 006
(8) Fecha de
N° |(4) Origen y/o Grupos de Interés | (5} Informes. (6) Especificacién o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés {7) Destinatario Entrega
Periodicidad
INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones. MECIP
1 Requerimientos Legales. | eonen DE ACTIVIDADES POA. FIA UNE Beyaghel
Normas y Politicas internas de | INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones
2 operacion. GESTION DE ACTIVIDADES POA R LNE wematel
Disposicicnes Administrativas | INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones
3 internas. GESTION DE ACTIVIDADES FIAUNE Semestral
Requerimientos para la operacién| INFORME SEMESTRAL DE Manuat de Funciones
4 del proceso, GESTION DE ACTIVIDADES POA FIA UNE Semestral
Requerimientos para L ? 3
INFORME SEMESTRAL DE , Manual de Funciones
5 cump!imie!nm de oM!gaclanes de GESTION DE ACTIVIDADES \ FIA UNE Semestral
informacién. Loy SR




ESTANDAR:
FORMATO:

FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
MODELO DE GESTION POR PROCESOS
Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

[N 50
1) MACROPROCESC : DIRECCION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

{2) PROCESQO: Asistente de Laboratorio de Agua

CODIGO: MM 02 P21

{3) SUB-PROCESO: Apoyo a la Di de i ony E paralar i6n de trabajos relacionados con analisis de agua. c6DIGOo: 003
(8) Fechade
N° | {4) Origen y/o Grupos de Interés  |(5) Informes (6) Especificacién o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad
LEY N® 4995/2013 De Educacién Superior
El Sistema de Evaluacion y Control, que se establece para las instituciones
INFORME DE ENSAYO puhljcas de la Republica de_ Paraguay en la Ley 15??5.‘99.
1 |Requerimientos Legales. INFORME SEMESTRAL DE LarCo:tn;l:na General de la Republica (CGR) por Resolucién No. 425, de MECIP SEaNtal
GESTIGN DE ACTIVIDADES fecha 9 de mayo de 2008, e_stablece y adopta el Modelo Estandar de FIA UNE
Cantrol Interno para las Entidades Pablicas del Paraguay — MECIP.
Criterios de Calidad de la ANEAES CD N° 2013/2018
POA.
INFORME DE ENSAYO
i | N e Politicas internas de | e opME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
oparacion. GESTION DE ACTIVIDADES
= INFORME DE ENSAYO
3 |popesiciones AMINISITANES | INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
: GESTION DE ACTIVIDADES
2 INFORME DE ENSAYO
4 |Requerimientos para la operacion) \\eoRME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
e > GESTION DE ACTVIDADES
Requerimientos para INFORME DE ENSAYO
5 [cumplimiento de obligaciones de | INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
___linformacidn. GESTION DE ACTIVIDADES
-
FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIREGCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso! Subproceso — Grupos de interés lnternos y Externos
[N 50 -
(1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02
(2) PROCESO: A de Lab rio de Agua CODIGO: MM 02 P21
(3) SUB-PROCESO: Investigacién. CODIGO: 004
{8) Fecha de
N° |{4) Origen ylo Grupos de Interés | {5) Informes (6) Especificacion o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Periodicidad |
PROYECTO DE LEY N® 4995/2013 De Educacién Superior.
— INVESTIGACION Criterios de Calidad de la ANEAES CD N” 2013/2018.
1 | Raguerimiertos Lagales. INFORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones. MECE Semestal
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Normas y Paliticas internas de INVESTIGACION Manual de Funciones
2 | operacién. INFORME SEMESTRAL DE FIAUNE Aol
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Disposici A i as INVESTIGACION Manual de Funciones
* linternas. INFORME SEMESTRAL DE POA FALNE el
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Requerimientos para la operacion| INVESTIGACION Manual de Funciones
# | get proceso. INFORME SEMESTRAL DE POA FIAENE Ande
GESTION DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE
Requerimientos para INVESTIGACION Manual de Funciones
5 |cumplimiento de obligaciones de INFORME SEMESTRAL DE s FIA UNE Anual
Peforemcion. GESTION DE ACTIVIDADES




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos.

1) MACROPROCESO ; GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM 02

(2) PROCESO: Asistente de Laboratorico de Agua

CODIGO: MM 02 P21

pCION .
PR TTIDACON

- d

40‘.

(3) SUB-PROCESO: Pasantia de Alumnos de las Carreras de Ingenieria Agronémica e ieria y de otras Instituciones Educativas. CODIGO: 001
(8) Fecha de
N° | {4) Origen y/o Grupos de Interés {5) Informes {6} Especificacion o Requisitos Origen yio Grupos de Interés (7) Destinatario Entrega
Pericdicidad
LEY N° 4995/2013 De Educacion Superiar
El Sistema de Evaluacién y Control, que se establece para las instituciones
publicas de la Replblica de Paraguay en la Ley 1535/99.
Informe final de pasantia La Contraloria General de la Republica (CGR) por Resolucion No. 425, de .
1 |Requerimientqs Legales. presentado por los pasantes. fecha 9 de mayo de 2008, establece y adopta e Modelo Estandar de FRLUNE Trimestl
Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay - MECIP.
Criterios de Calidad de la ANEAES CD N° 2013/2018
POA
Normas y Politicas internas de Informe final de pasantia y ;
2 operacién, ifesentstit por 168 pasantes. Manual de Funciones FiA UNE Trimestral
Disposi A as Informe final de pasantia y 5
3 intasnas. presentado por los pasantes. Manual de Funciones FIA UNE Trimestral
Requerimientos para la operacién| Informe final de pasantia _ .
4 del proceso, prosentidc pbr ks pasantes, Manual de Funciones FIA UNE Trimestral
5 Reque_nr_niﬂ-nu;separa de Inferme final de pasantia POA FIA UNE Trimestral
e = v presentado por los pasantes. Manual de Funcicnes PirlasEs
informacion.
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:  Informe Procesol Subpraceso — Grupos de interés Internos y Externos
o,
(1) MACROPROCESO : DIRECCION DE INVESTIGACION CODIGO: MM 02
{2) PROCESO: Asistente de Laboratorio de Agua CODIGO: MM 02 P21
(3) SUB-PROCESO: Apoyo a la Dil parar ion de i1 con andlisis de agua. CODIGO: 002
(8) Fecha de
N° | (4) Origen ylo Grupos de Interés | (5} Informes (6) Especificacion o Requisitos Origen y/o Grupos de Interés {7) Destinatario Entrega
Periodicidad
LEY N° 4995/2013 De Educacion Superior
El Sistema de Evaluacion y Control, que se establece para las instituciones
lblicas de la Repiblica de Paraguay en la Ley 1535/99.
INFORME DE ENSAYO RH : w5
La Contraloria General de la Republica (CGR) por Resolucién No. 425, de MECIP
1 [Requeriniientos Legales. &ngwessrgfmnm;&% fecha & de mayo de 2008, establece y adopta el Modelo Estandar de FIA UNE Semosial
Control Intemo para las Entidades Publicas del Paraguay — MECIP.
Criterios de Calidad de la ANEAES CD N° 2013/2018
POA.
" INFORME DE ENSAYO
2 :“':':;6“;""““5 internas de | FORME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
P B GESTION DE ACTIVIDADES
y ii . . INFORME DE ENSAYO
3 ?';"“'cm"“ AdmIniStrativas |\ FoRME SEMESTRAL DE Manual de Funciones FIA UNE Semestral
haibiii GESTION DE ACTIVIDADES
= S INFORME DE ENSAYO
4 |Reauerimientos para |a operacion| \FoRME SEMESTRAL DE Manual de Fungiones FIA UNE Semestral
piocess. GESTION DE ACTIVIDADES L
Requerimientos para INFORME DE ENSAYO < AP A
5 |cumplimiento de obligaciones de INFORME SEMESTRAL DE Ma‘s@alﬂqﬁﬁsﬂn@.@ 0 FlA UNE Semestral
informacién. GESTION DE ACTVIDADES TR L/




DE IN

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:
N°: 50 (ACTUALIZADO)

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MMO02

2) PROCESO: Departamento de Laboratorio de Entomologia

CODIGO: MMO02 P12

(3) SUBPROCESO Recolecmon de insectos en los culilvos de Malz y Sola

CODIGO:

S001

| (B) Especificacion o Requisitos | . : .| (8) Fechade Enfrega |
N°  |(4) Origen ylo Grupos de !nterés (5) lnformes Origen y/o Grupos de Interés {7) Destinatario _ Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | . |
- : i - Reglamento de elaboracion de Direccion de
N 1 d A g : S . S
. ormas y Politicas internas de operacion Impreso/digital trabajo de investigacion investigacion Mensual/semestral/anual
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de funciones _Dlrecqon _qe Mensual/semestral/anual
3 investigacion
Requerimientos para la operacion del - . Direccion de
i procaso, Impreso/digital Manual de funciones investigacion Mensual/semestral/anual
Requerimientos para cumplimiento de s : Direccién de
obligaciones de informacion. Impreso/digital Wianual defunclones investigacion Anual

(3) SUBPROCESO: Realizar pasantias con los estudiantes de las carreras de Ingenieria Agrondmica e Ingenieria Ambiental

CODIGO: S002
e e e (6) Especificacién o Requisites | o =~ T (B)Facha de Entrega
N (4) Origen y/o Grupos de Interés {oHnmmes Origen y/o Grupos de Interés 1ofeeang _Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ...
- ; i i Manual de procedimientos de tesis | . Direccion de De acuerdo al trabajo
Normas y Politicas internas de operacion. | Impreso/digital i G investigacion/Ac
2 e investigacion. addiics presentado
s . Direccion de .
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manalice p roceqlmle_ljtos de tesis investigacion/Ac De acuerdo al trabajo
3 e investigacion. Gl presentado
- - s 5 Direccién de .
Requerimientos para la operacién del Impreso/digital Manual de proctemle_r)ios de tesis investigacion/Ac De acuerdo al trabajo
proceso. e investigacion. i presentado
4 adémico
Requerimientos para cumplimiento de o Manual de procedimientos de tesis | . Dlre_c clon 3 ga De acuerdo al trabajo
= : 2 Impreso/digital A o investigacion/Ac
obligaciones de informacion. e invesligacion, il presentado
gdémico
v
(3) SUBPROCESO Ciachar por orden y famlilas para que sirva de guia para alumnos y profesores. \ ; CODIGO: S003
ne ~ (6) Especificacion o Requisitos’ | f — T (8) Fecha de Entrega
Ne - (4) Origen y/o Grupos de interés : o "_“"-rm“s Origen y/o Grupos de Interés d:Pes"F‘-a‘f‘-‘-“° ___ Periodicidad
./ 1 Requerimientos Legales.
| Manual de procedimientos de tesis Direccion ds De acuerdo al trabajo
| Normas y Politicas internas de operacién. | Impreso/digital e Investigacién. mvesﬂgaglon.fAc presentado
adémico
_ . . Direccién de :
e o, T . . . . - Manual de procedimientos de tesis | . A De acuerdo al trabajo
Aﬂsposmlones Administrativas internas. Impreso/digital e investigacion. mvestlgac_.lon.’Ac presentado
A\ adémico
I - —
equerimientos para la operacion del o Manual de procedimientos de tesis | . Dlre_ccm.n‘ de De acuerdo al trabajo
Impreso/digital ; L investigacion/Ac
proceso. e investigacion. e presentado
adémico
-Direccion de

Requerimientos para cumplimiento de
obligaciones de informacién.

Impreso/digital

Manual de procedimientos de tg\s"rsl

e investigacion.
&

L nvestlgamon!Ac

De acuerdo al‘trabajo
presiédo

(3) SUBPROCESO: Vigilancia Sanitaria en el cultivo de Mango con enfasis en mosca de la fruta_ o i

\ i ademlco

obligaciones de informacion.

CODIGO 3004 .
o nEaE e TR e '(5) Informes | (6) Especificacion o Requnsﬂos- e zL{a Fecha de Entrega
N° (4) Ongen y/o Grupos de Interés P | Origen y/o Grupos de Inteu; a 5 . Periodicidad
R i /
/
1 Requerimientos Legales. | ... /
Normas y Politicas internas de operacion. | Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual
2
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual
3
Requerimientos gera |aopamciondel Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensual/semestral/anual
4 proceso.
Requerimientos para cumplimiento de Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensual/semestral/anual

(3) SUBPROCESO:Incorporacion de estudiantes e interesados en proyectos de (I+D+i) segun lineas de investigaciones y objetivos del Técnico




e T el L e
1 Requerimientos Legales. | ...
Normas y Politicas internas de operacion. Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensual/semestral/anual
2
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensual/semestral/anual
3
Requeri.niento;fgg;z:.l dpemcisrdel Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual
4
Requerimientos para cumplimiento de Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones

obligaciones de informacién.

Mensuallﬁ//gﬁllanual

Elaborado por: Prof. Ing. Agr.Augusto Simén Rolén Torres / Encargado del Laboraorio de Entomologia.

Vto. Bueno: Prof. Ing. Agr. MSc. Simeén Aguayo Trinidad / Director de investigacién




_ FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:
Ne°: 50 (ACTUALIZADO})

Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MMO02

(2) PROCESOQ: Departamento de Base de Datos y Proyectos

CODIGO: MMO02 P04

o con rigor cientifico.

(3) SUBPROCESO:-Elaboracion y Desarrollo de proyectos conforme a las lineas de investigacion, con un enfoque

cODIGO: S001

sustentable en ciencias agrarias y ambientales aplicand

i i : (6) Especificacion o Requisitos .| (8) Fecha de Entrega
N° | (4) Origen y/o Grupos de Interés (5) lnf_orr_nes__ Origen y/o Grupos de Interés \l) Destinatarlo _ Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | ... |
Normas y Politicas internas de Impresoldigital Reglamento de elaboracién de Direccion de | Mensual/semestrallanu
2 operacion. 9 trabajo de investigacién investigacion al
Disposiciones Administrativas internas. | Impreso/digital Manual de funciones .Dlreccflén‘c:!e Meosualissinpstralian
3 investigacion al
Requerimientos para la operacién del Impresoldigital T —— .Dxrecqlén‘de Mensuallsemestral/anu
4 proceso. investigacion al
Requerimientos para cumplimiento de i s i Direccién de
obligaciones de informacién. KResaitNg/al Manyal defuneienss investigacion ARl
(3) SUBPROCESO: Orientacion de tesis seglin lineas de investigaciones de la FIA-UNE. CODIGO: S002
e e o Ere (6) Especificacion o Requisitos | . (8) Fecha de Entrega
N° | (4)Origen ylo Grupos de Interés (5) _Infqrmes Origen ylo Grupos de Interés () Destinatang _Periodicidad
1 Requerimieﬁtoé T L T T T
Normas y Politicas internas de Manual de procedimientos de Dirsceicn e De acuerdo al trabajo
. Impreso/digital o S investigacion/A
2 operacion. tesis e investigacion. cadéniico presentado
2 2 Direccidn de .
Disposiciones Administrativas internas. | Impreso/digital Manua!.de ;_)roced_lmle.ntos de investigacion/A Re-geunrdo al tabalo
tesis e investigacion. i presentado
3 cadémico
Requerimientos para la operacion del o Manual de procedimientos de | . D"ecfc'm] _de De acuerdo al trabajo
Impresoldigital S i investigacion/A
4 proceso. tesis e investigacion. cadémico presentado
Requerimientos para cumplimiento de . Manual de procedimientos de |, Dnreqc:ér'l_de De acuerdo al trabajo
L : ; Impresol/digital . o investigggion/A
obligaciones de informacion. tesis e investigacion. caidemhco presentado
(3) SUBPROCESO: Miembro de mesa examinadora y acompafiamiento de la realizacion de clases practi fabajos de investigacion de los
estudiantes (Tesis, Estudio de Casos, otros trabajos de (I+D+i) segiin lineas de investigaciones. CODIGO: S003
T T s &) Informes | (6) Especificacién o Requisitos | 4 .| (8)Fecha de Entrega
N _(4) Origen ylo Grupos de Interés | (6) Informes Origen y/o Grupos de Interés. ('51} L?e inatar@ ~ Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | . | ciisnenineneneonses | seressmeimeee ] e e ssssessesssesesens
Normas y Politicas internas de o3 Manual de procedimientos de | . D"e‘fc'dq de De acuerdo al trabajo
. Impresoldigital i G investigacion/A
P operacidn. tesis e investigacion. cadémico presentado
2 Direccion de .
Disposiciones Administrativas internas. | Impreso/digital Manual.de Froced'lmle'ntos ae investigacion/A BEAvusIdo al Kakag
3 tesis e investigacion. cadémies presentado
o 5 L Direccion de 3
Requerimientos para la operacién del Impreso/digital Manual-de ;?rocedllmlf.:ntos de investigacion/A De acuerdo al trabajo
4 proceso. tesis e investigacion. cadémico presentado
Requerimientos para cumplimiento de _— Manual de procedimientos de | . D'rec.c'or] de De acuerdo al trabajo
G - . Impresoldigital . . investigacion/A
obligaciones de informacién. tesis e investigacion. poste)- vl presentado
(3) SUBPROCESO:Coordinacién con otras direcciones (TTHH laboratorios,secciones y campos experimentales) las actividades de
investigacion que requieran servicios. cODIGO: S004
5 s bR e i (6) Especificacion o Requisitos ~. ... | (8)Fechade Entrega
N? (4) Origen y/o Grupos de Interés (F)informes 7 Origen y/o Grupos de Interés {liDestinstario Periodicidad
1 Requerimientos Legales.
Normas y Po!:tlca_s itSETie e Impresol/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mansualzemesteilany
2 operacion, - gt al
WAL U7 R i
O —— =L
Disposiciones Administrativas internas. @ﬁ(efs‘:ddigitat " Manual de Procedimientos Direcciones ° Fﬁ?@ oral!anu
3 F =N g i .Rﬁo <
o 2 i l ~
s . g é \
Requerimientos para la operacién del & impresoldigital |2 nualggg%mmos
g proceso. Bty o A = | i
SR | / :



Requerimientos para cumplimiento de
obligaciones de informacién.

Impresoldigital

Manual de Procedimientos

Direcciones

Mensuallsemestral/anu
al

(3)SUB

Técnico Investigador.

PROCESO:Incorporacién de estudiantes e interesados en proyectos de (1+D+i) segtin lineas de investigaciones y objetivos del

CcODIGO:

S005

i i : ; (6) Especificacion o Requisitos q : (8) Fecha de Entrega
N° {4) Origen y/o Grupos de Interés (5) I_nformes Origen y/o Grupos de interés 1) Deslinatarlo Periodicidad
1 Requetithientos Legales, | soumeampws | sosdsnieiimamnsng | sonesemeiesinis | sesimimmssmarmesses
liti .
NommasyPe mca_s amas do Impresol/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensualisemestraliany
2 operacion. al
Disposiciones Administrativas internas. | Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensualfs::rlnestrallanu
3
Requerimientos para la operacion del Impresoldigital Maiual de Proceaifisntos Direcciones Mensuallsemestral/lanu
4 proceso. al
Requerl‘mler.ltos para‘cumpllm.le.znto us Impresoldigital Manual de Procedimientos Direcciones Mensualisemestral/anu
obligaciones de informacién. al
(3) SUBPROCESO:Participacion en eventos de capacitacion y divulgacion de trabajos de investigacién a nivel nacional e internacional.
CODIGO: S006
o R : : o : | {6) Especificacién o Requisitos | i+ + | (8)Fechade Entrega
N° (4) Origen ylo Grupos de Interés {5} Infotmes & | ¥ Origen yio Grupos de Intarsat |\ L Destinatarlo Periodicidad
1 Requeritmientos Legales. = | covcsaemeen | 0 ccicssaessiinnisieasiiy | ceiiisssiisiinsy | seiesisivasisassieie
Normas y Politicas internas de Impresoldigital Manual de Procedimientos internos Direcciones Mensual/lsemestral/anu
2 operacién. P 9 y externos al
. . - . . o Manual de Procedimientos internos . . Mensuallsemestral/anu
Disposiciones Administrativas internas. | Impreso/digital Direcciones
3 y externos al
Requerimientos para la operacién del Impresoldigital Manual de Procedimientos internos Direcciones Mensual/semestral/anu
i proceso. P 9 y externos al
Requerimientos para cumplimiento de Iifiiesaiditita) Manual de Procedimientos internos Dirceciones Mensual/semestrallanu
obligaciones de informacion. P g y externos al
(3) SUBPROCESO:Sealizacién de actividades encomendadas por la direccién de investigacién en base a la capacidad de apoyo.
CODIGO: S007
el | ‘| (6) Especificacion o Requisitos | . ~ .. . . (8) Fecha de Entrega
N° (4) Origen ylo Grupos de Interés | (3} ipformes Origen ylo Grupos de Interés Jisatinatang Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | civviecenes | seersresnsnnsnnsneiens | cvcvesicissniinins | s
‘Normas y Politicas internas de Imoresoldiaital Manual de Procedimientos internos | Direccién de |De acuerdo al programa
2 operacion. P 9 y externos investigacion | de actividad realizada
Disposiciones Administrativasinfernas. | impresofdigitat Manual de Procedimientos internos| Direccién de |De acuerdo al programa
3 isposici i . P 9 y externos investigacién | de actividad realizada
Requerimientos para la operacién del Impresoldiaital Manual de Procedimientos internos| Direccién de |De acuerdo al programaj
proceso. P g y externos investigacién | de actividad realizada
4

Requerimientos para cumplimiento de
obligaciones de informacion.

Impresoldigital

Manual de Procedimientos internos
y externos

Direccion de
mvestlgacnon

De acuerdo al programa
de actividad realizada

Elaborado por: Prof. Jorge H, Ramos / Técnico de Base de datos y proyectos

Vto. Bueno: Prof. Ing. Agr. MSc. Simedn Aguayo Trinidad / Director de lnvest!g:;id n&,

—
N

3 Myﬁ
5,9/“%,\«5‘ S\, )

Revisado por: Prof. Ing. Agr.Mag. Adalberto Melgarejo / Coordinador General del

uu‘—-

ﬁamiﬁm UNE &

::.? /
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOQS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION
2) PROCESO:DEPARTA

CODIGO: MM 02

CODIGO: MM 02 P13

N

i Attt Aol £
(4) Origen y/o Grupos de
Ll hicreal

MENTO DE QUIMICA

(5 Informes

[ ipos ¢ :
(6) Especificacion o Requisitos
Origen y/o Grupos de Interés

T (8) Fecha de Entrega

Periodicidad

Requerimientos Legales.

1 Notas de pedido
de insumos y/o
equipos.

Procedimiento interno

FIA- UNE/Alumnos

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

Norma NP ISO/IEC 17025 "Requisitos
generales para la competencia de los
laboratorios de ensayo y calibracién™

FIA -UNE/Alumnos

Trimestral

Normas y Politicas internas
de operacién.

1 Notas de pedido
de insumos ylo
equipos.

Manual de Funciones y el POA

FIA- UNE

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

Manual de Funciones y el POA

FIA- UNE

Trimestral

Disposiciones
Administrativas internas.

1 Notas de pedido
de insumos ylo
equipos.

Manual de Funciones

FIA -UNE

Trimestral

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

POA

FIA -UNE

Trimestral

Requerimientos para la
operacion del proceso.

1 Notas de pedido
de insumos y/o
equipoes.

POA

FIA -UNE

Anual

2 Planilla de control
de mantenimiento y
verificacion de
equipos.

POA

FIA -UNE

Anual

Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
e informacién.

1 Solicitud de
informacion de
insumos y/o

Ley de acceso de informacion plblica

Grupo de interes interno y
externos

Mensual

1
1 Planilla de Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
asistencia de Reglamento de la ejecucion de la pasantia FIA- UNE Diario
pasantes. supervisada
2 Informe final de B .
L. asantia Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
1 Requerimientos Legales. |P | Reglamento de la ejecucion de la pasantia FIA- UNE Trimestral
presentado por e supervisada
pasante.
n. Planilla de Ley 4995/13 De la Educacion Superior y
evaluacion de Reglamento de la ejecucién de la pasantia FIA- UNE Trimestral
pasantes. supervisada
1 Planilla de 3
asistencia de Manual de Funciones y el POA --FIA -UNE / Diario
clases practicas. X y
2 Informe final de b
2 Normas y Polmca.s internas transpgso interno Res: N° 170/2018 Trimestral
e operacion. de equipos e
insumes. S
n. Planilla de
= gf;g;?:'aegi Eir?;;g:;o Res: N2 170/2018 Trimestral
en el Laboratorio.
1 Bitacora de los
zg;:’r‘i’;age .l Res: N° 170/2018 Diario
laboratorio.
2 Informe final de
3 .D.ISPOS.'IC'O'.‘IES pasantia Resoluciones de aprobacion Trimestral
Administrativas internas. |presentado por el
pasante.




n. Planilla de
evaluacion de Resoluciones de aprobacion.
pasantes.

Grupo de interes interno y

: Tril ral
externos st

1 Planilla de
asistencia de POA FIA -UNE Diario
pasantes.

Requerimientos para la 2 Plan anual de

operacién del proceso. control de equipos. Heer HMabionn Flrk=UNE Trimestral

Preparar material
de apoyo a la Res: N® 170/2018 FIA- UNE Trimestral
docencia

1 Supervisar un
€quipo tecnico o Res: N2 170/2018 Grupo de interes interno y
estudlantes en externos

Requerimientos para
5 cumplimiento de obligaciones
de informacién.

Mensual

1 Informe de
- solicitud de o -
1 Requerimientos Legales. bR A Al Ley N° 170/2018 FIA- UNE Diario
de Quimica.
1 Informe de
Normas y Politicas internas solicitud de . i
2 deopsrasion. actividades Manual de Funciones y el POA FIA -UNE Diario
desarrolladas.
Disposiciones i : _—
3 RS atives Tnternas: 1 Solicitud de POI . Manual de Funciones y el POA FIA -UNE Diario
1 Informe de
4 Requerimientos para la solicitud de registro Manual de Funciones y el POA FIA- UNE Diari
operacién del proceso. de actividades y ¥ . LS
servicios
i 1 Solicitud de
Rrauerinientos para informacién de ; TN Grupa de interes interno y

5 cumplimiento de obligaciones Mensual

de informacién

Ley de acceso de informacion publica

interes para el
departamento

externos

1 Planilla de

1 Requerimientos Legales. Faaciives Bxlatenias Norma NP ISOQ/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
Normas y Politicas internas 1 Planilla de

2 de operacion. materigles de Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente

3 Rispadiclones 1 Fanilla de. Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente

Administrativas internas. _|insumos solicitados
Requerimientos para la VR d
operacién del proceso.

Requerimientos para

5 cumplimiento de ohligaciones

de informacidn

solicitud de Norma NP ISO/IEC 17025 FIA UNE Frecuente
rSuifetterde
informe de planilla
de usufructo de

Grupo de interes interno y

nsual
externos Mensya

Ley de acceso de informacion publica

i

=

. Informe anual de

. i Ley anual de presupuesto y sus Grupo de interes interno y
1 Requerimientos Legales. acl‘g\gg?;gzgel HEIEeTtECIONES extermios Anual
Normas y Politicas internas | |- \nforme anual de
2 dy i6 actividades del Manual de Funciones y el POA FIA -UNE Anual
2.0peracion. laboratorio
g 5 1. Informe anual de
3 Adm'r?lsstl;:;:r(:sri]:tzmas actividades del Manual de Funciones y el POA FIA- UNE Anual
o : laboratorio
Requerimientos para la 1. Informe anual de :
4 i6n del actividades del Manual de Funciones y el POA FIA- UNE Anual
operacion del proceso. Iasboratorlc
Requerimientos para 1. Solicitud de : -
5 cumplimiento de obligaciones| informe anual de Ley de acceso de informacion publica Grupo di;':z;eoim emoy Diario
==
Elaborado por: Qca. Fca. Rumia P. Villamayor F\C\ONI‘\ . T
£ L “\E‘“A AGg

Visto Bueno por: Ing. Agr. Simeon Aguayo Trqﬂ’i_ad Dlrctor de Gestion de Investuga

Sa—J y
Revisado por: Ing. Agr. Adalberto\Melgarejo Coordlnador General del MECIP FINUNE\O&\‘ 3

Aprobado por: Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza . Decano FIA - UNE




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:
N©: 50 (ACTUALIZADO)

informe Proceso/ Subproceso - Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO : GESTION DE INVESTIGACION

CODIGO: MM02

(2) PROCESOQ: Departamento de Base de Datos y Proyectos

CODIGO: MMO02 P03

CODIGO: S001

(3) SUBPROCESO:-Elaboracién y Desarrollo de proyectos conforme a las lineas de investigacion, con un enfoque sustentable en ciencias
agrarias y ambaentales aphcando con rigor clentlflco

: (6) Especificacion o Requisitos : | (8) Fecha de Entrega
N° {4) Origen ylo Grupos de lnterés (5} Informes Origen ylo Grupos de Interés (7) D_estm_atar_lo __ Periodicidad :
1 Requerimientos Legales. | e | e e

e g L Reglamento de elaboracion de Direccién de
8 Normas y Politicas internas de operacion Impreso/digital trabajo de investigacion investigacion Mensual/semestral/anual
. - —_ ; . sy 3 Direccién de
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de funciones 5 g Mensual/semestral/anual
3 investigacion
Requerimientos para la operacion del Impreso/digital Manual de funciones Dl Mensual/semestral/anual
4 proceso. 5 9 investigacion a
Requerimientos para cumplimiento de s . Direccién de
obligaciones de informacion. Impreso/digial Nisihual e EigEg investigacion Al

(3) SUBPROCESO: Orientacion de tesis segun lineas de investigaciones de la FIA-UNE.

CODIGO: S002

(4) Origen ylo Grupos de Interés

(5) Informes

(6) Especificacion o Requisitos

(7) Destinatario

(8) Fecha de Ent;eg_a

Ne Origen ylo Grupos de Interés ~ Periodicidad
1 Requerimientos Legales.
5 g2 ; Direccion de
- . » . Manual de procedimientos de tesis | . S Conforme al cronograma
Normas y Politicas internas de operacién. | Impreso/digital & Investinacion. lnvestlgac_uon!Ac del proyecto presentado
2 adémico
L . Direccion de
; - -~ " ; 5 5 Manual de procedimientos de tesis | . AR Conforme al cronograma
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital & Investigacion. |nvest|g';acflon/Ac del proyecto presentado
3 adémico
. - s 5 Direccién de
Requerlmlentos(gigzéa operacion del Impreso/digital Manual de; ;;ésgzgwgﬁén;os de tesis investigacion/Ac 32:1forgmscztaé crrc:er;c;?]:?ar;;
4 P ' 9 ) adémico Rley P
Requerimientos para cumplimiento de |mpreso/digital Manual de procedimientos de tesis in\z;?fca:g?éﬁ.;c ‘Conforme al cronograma
obligaciones de informacidn. P 9 e investigacion. 5 dgmib ahCl .del proyecto presentado
(3] SUBPRUCESUT NIEMDTo 08 Mesa eXxaminaaora y acompanarmiiento ae 12 FeallZacion Ue Clases pra Iran:
estudiantes (Tesis, Estudio de Casos, otros trabajos de (I+D+i) segun lineas de investigaciones.
cODIGO: S003 ey . :
i b i ; (8) Especificacion o Requisitos | .-~ .. . [ (8) Fecha de Entrega
Ne (4) Origen y/o Grupos de Interés Flinfenmes Origen ylo Grupos de Interés (Q ?:"-’f‘“‘_"-““’."s _  Periodicidad
1 Requerimientos Legales.
iy - Direccion dé
S = " Manual de procedimientos de tesis | .~ . 00 Conforme al cronograma
Normas y Politicas internas de operacién. | Impreso/digital e Investigacion. mveshgaglonmc del trabajo presentado
2 adémico
L . Direccién de
. . . . . " Manual de procedimientos de tesis | . e, Conforme al cronograma
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital e investigacion. |nvest|ga9|onlAc del trabajo presentado
3 adémico
Requerimientos para la operacion del Imprese/disital Manual de procedimientos de tesis m‘?;:?c'on :';C Conforme al cronograma
4 proceso. P g & investigacion. ikl del trabajo presentado
r‘)m . -

Requerimientos para cumplimiento de
obligaciones de informacion.

Impreso/digital

Mmuamﬁ!ﬁientos de tesis

w,-
oy e mves?“gacnon =

Conforme al cronograma
del trabajo presentado

\Z
(3) SUBPROCESO:Coordinacién con otras direcciones (TTHH labor, \ét

//

ios, SECCIOneS y caﬁ"lpos,efxp“enmentales) las actividades de
4 CODIGO: S004

Diretcion de
investigacion/Ac
adémico

lnvestlcaclon que requieran servicios. ; GEC b ;
: 5 E.ﬁ)wlfwabfén 0 Requisitos e (8%&% :
e Informes | 7 Destlnatario R 3
N° (4} Origen ylo Grupos de Interés 5) Origen yT"G’upos de Interés { )- s ! >
. o/
1 Requerimientos Legales. | e | e v : g™ ? 1
iy V)
Normas y Politicas internas de operacion. | Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Me\n\suailsremest tral/
2 N ““ﬁo.o‘c'/
: ,u:u i [\/f/
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual .@,41:‘};.'/
| \
3 g
Requerimientosrgigaséa Bpaniondgl Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensual/semestral/anual
4 P :
Requneﬂf:li‘rt\?‘ififif?nr?ﬁ Iln:if:to de Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual
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i

|

(3) SUBPROCESO:Incorporacion de estudiantes e interesados en proyectos de (1+D+i) segun lineas de investigaciones y objetivos del
Técmco Investlgador

CéD]GO 5005

(5) lnformes '

{6) Especificacién o Requisitos

(7) Destlnatanc

(8) Fecha de Entrega

N° (4) Origen ylo Grupos de |nterés Lol ENOUTIERE _ Origen y/o Grupos de Interés _Periodicidad
1 Requerimientos Legales. | i | el e
Normas y Politicas internas de operacién. | Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual
2
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones | Mensual/semestral/anual
3
rimientos | i0 | 7 i ) )
Redency prgig‘:oa PN o Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones Mensual/semestral/anual
4 ;
RequsHimicntas par campiirmimia de Impreso/digital Manual de Procedimientos Direcciones |M I/ tral/: |
obligaciones de informacion. P d eHEURLSemestmalanua
(3) SUBPRUCESO:Participacion en eventos de capacitacion y divulgacion de trabajos de investigacién a nivel nacional e internacional.
CODIGO: S006
. ' i | (6) Especificacién o Requisitos Yoctinatama | (8) Fecha de Entrega
N {4) Origen y/o Grupos de Interés : '(5) Inf_q_rm_e_s Origen yio Grupos de Interés §2Pastinatario Periodicidad
1 Requerimigritos Legales:. | cossssns | cossessmssnameseenaat | eoenssasasa | nssiiansasnis
Normas y Politicas internas de operacién. | Impreso/digital Mangeldg P;o;:;(atglrr::)zntos InieInes: Direcciones | Mensual/semestral/anual
2
Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital Manual de P;OSCEZ'Q;MDS LSl Direcciones | Mensual/semestral/anual
3
Requerlmlentosrggga;cl)a Gpetcion gel Impreso/digital Manysles P;ogxetglrr::)esntos Intenas Direcciones | Mensual/semestral/anual
1 ;
Requerimientos para cumplimienio de _— Manual de Procedimientos internos ; ’ ,
obligaciones de informacién. Impreso/digital op— Direcciones Mensual/semestral/anual
(3) SUBPROCESO: Realizacion de actividades encomendadas por la direccién de investigacién en base a la capacidad de apoyo.
CODIGO: S007
: o e | (6) Especificacion o Requisitos | S (8) Fecha de Entrega
N° (4) Origen y/o Grupos de Interés {8 informes Origen y/o Grupos de Interés {fkDestinatario Periodicidad
1 Requerimientos Legales.
- ’ - i Manual de Procedimientos internos| Direccion de |Conforme al programa de
; Normas y Politicas internas de operacién. | Impreso/digital y externos investigacion aetividad realizads
. . . . . - Manual de Procedimientos internos| Direccion de |Conforme al programa de
s Disposiciones Administrativas internas. Impreso/digital y externos investigacién actividad realizads
Requerimientos para la operacion del Impreso/digital I rocedimientos internos | - Direccion de  |Conforme al programa de
proceso. ay ernos investigacion actividad realizada
4 / 3 um Acen ‘(ex\
Requerimientos para cumplimiento de Impreso/digit3] n al \ (entos internos| Direccion de [Conforme al programa de
obligacicnes de informacion. P ?"L 3/ g‘y‘% rnPs . investigacion actividad realizada
1 i) N _d\

Elaborado por: Prof. Ing. Agr. Vilma Estela Emategui Enciso / Técnica!
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